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Описание процессов обработки персональных данных 

Перечень всех процессов 

№ 
п/п Название процесса 

1. 

Ведение основной деятельности 
1. Доставка товара клиентам 
2. Забор товаров у клиентов 
3. Оформление заявок на грузоперевозки через сайт 
4. Размещение данных на сторонних площадках для оформления заказа 
5. Регистрация и создание учетной записи/аккаунта на сайте https://dot–dot.ru/register для 
перевозчиков 
6. Хранение персональных данных водителей в ЛК «Точка–Точка» (заполняемые через 
мобильное приложение) 
 

2. 
Подбор персонала 
1. Подбор кандидатов на вакантные должности 
 

3. 

Управление персоналом 
1. Предоставление справок работникам и уволенным работникам 
2. Трудоустройство работников 
3. Хранение документов по уволенным работникам 
 

4. 

Вознаграждение персонала 
1. Расчет и начисление заработной платы, авансовых платежей и социальных выплат, 
Payroll 
 

5. 
Обеспечение продуктивности, развития и безопасности персонала 
1. Охрана труда и проведение СОУТ 
 

6. 

Обеспечение безопасности деятельности 
1. Обеспечение защиты имущества 
2. Резервное копирование 
3. Сбор и обработка заявлений о коррупции (процесс на будущее) 
 

7. 

Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
1. Выявление и расследование инцидентов информационной безопасности (на будущее) 
2. Предоставление доступа в информационные системы 
3. Предоставление корпоративной мобильной связи 
4. Регистрация, авторизация и использование мобильного приложения «Точка–Точка» 
5. Техническая поддержка 
 

8. 
Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 
1. Государственная отчетность 



 
 

2. Оформление доверенностей 
3. Оформление электронных подписей 
4. Проведение бухгалтерского аудита 
 

9. 

Сопровождение и поддержка деятельности 
1. Заключение и исполнение договоров с контрагентами 
2. Оформление самозанятых 
3. Проверка контрагентов 
4. Участие в судебных разбирательствах 
 

10. 

Совершенствование и развитие деятельности 
1. Аналитика поведения пользователей 
2. Использование персональных данных на dev–сервере 
3. Консультирование через онлайн–чат 
4. Направление маркетинговых и информационных рассылок посредством Email и СМС 
5. Обработка заявок на сайте https://dot–dot.ru/ 
6. Публикация контактных данных пользователей на сайте 
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1. Макроцель: Ведение основной деятельности 

1.1. Доставка товара клиентам  
Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Доставка товара клиентам 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Клиенты; Грузоперевозчики; Экспедиторы; 
Грузоотправители/грузополучатели 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Третье лицо Клиенты 
Грузоотправители/грузополучатели: через сайт; через 
мобильное приложение 
 
Физическое лицо 
Грузоперевозчики: через сайт; через мобильное приложение 
Клиенты: через сайт; через мобильное приложение 
Экспедиторы: через сайт; через мобильное приложение 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Клиенты 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; ИНН; номер заказа; 
адрес электронной почты; адрес доставки; адрес погрузки; 
номера контактных телефонов; вид оплаты 
Грузоперевозчики 
Другие данные: ИНН; фамилия, имя, отчество; марка, 
регистрационный знак ТС; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; адреса электронной почты; 
реквизиты водительского удостоверения; номера контактных 
телефонов; запись разговора 
Экспедиторы 
Другие данные: ИНН; фамилия, имя, отчество; номер заказа; 
адреса электронной почты; адрес доставки; адрес погрузки; 
номера контактных телефонов; вид оплаты 
Грузоотправители/грузополучатели 
Другие данные: номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; адреса электронной почты 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Клиенты: Договор 
Грузоперевозчики: Договор 
Экспедиторы: Договор 
Грузоотправители/грузополучатели: Требования 
законодательства Российской Федерации: ст. 185 ГК РФ 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения Клиенты: Персональные данные обрабатываются от 1 года до 
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персональных данных: 5 лет в соответствии с пп. 511–515 Приказа Росархива № 236. 
Грузоперевозчики: Персональные данные обрабатываются 
от 1 года до 5 лет в соответствии с пп. 511–515 Приказа 
Росархива № 236. 
Экспедиторы: Персональные данные обрабатываются от 1 
года до 5 лет в соответствии с пп. 511–515 Приказа Росархива 
№ 236. 
Грузоотправители/грузополучатели: Персональные данные 
обрабатываются от 1 года до 5 лет в соответствии с пп. 511–
515 Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Юрист; Технический отдел; Отдел поддержки 
пользователей-клиентов; Отдел поддержки пользователей–
перевозчиков; Отдел продаж; Исполнительный директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Клиенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
уничтожение; запись; удаление; накопление; доступ; 
обновление; изменение 
Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
Экспедиторы: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Грузоотправители/грузополучатели: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 

не используются 
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законные интересы 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

САО «Спасские ворота» (105318, г. Москва, ул. Ибрагимова, 
д. 15, корп. 2) 
СПАО «Ингосстрах» (115035, г. Москва, ул. Пятницкая, д.12, 
стр.2) 
ООО «ВОЙСИЯ» (197136, Россия, г. Санкт–Петербург, 
вн.тер.г. муниципальный округ Чкаловское, ул. Профессора 
Попова, д. 38, литера А, помещ. Ч.П.44/2, МЕСТО 2) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область,        
г. Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

САО «Спасские ворота»: Оказание страховых услуг 
СПАО «Ингосстрах»: Оказание страховых услуг 
ООО «ВОЙСИЯ»:Оказание услуг по созданию, оптимизации 
и предоставлению права использования голосовых–ботов 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
ООО «Деловая опора»: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

САО «Спасские ворота»: 
Грузоперевозчики: дата рождения; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; марка, регистрационный знак тс; 
реквизиты водительского удостоверения 
 
СПАО «Ингосстрах»: 
Грузоперевозчики: номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; марка, регистрационный знак тс; ИНН; реквизиты 
водительского удостоверения; адреса электронной почты 
 
ООО «ВОЙСИЯ»: 
Грузоперевозчики: номер контактного телефона 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Грузоотправители/грузополучатели: номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; адреса электронной 
почты 
Клиенты: номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; номер заказа; адрес доставки; адрес погрузки; ИНН; 
адрес электронной почты; вид оплаты 
Грузоперевозчики: номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 
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личность; марка, регистрационный знак тс; запись разговора; 
ИНН; реквизиты водительского удостоверения; адреса 
электронной почты 
Экспедиторы: номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; вид оплаты; номер заказа; адрес доставки; адрес 
погрузки; ИНН; адреса электронной почты 
 
ООО «Деловая опора»: 
Клиенты: адрес доставки; фамилия, имя, отчество; номера 
контактных телефонов; номер заказа; адрес электронной 
почты; адрес погрузки; ИНН; вид оплаты 
Экспедиторы: фамилия, имя, отчество; номера контактных 
телефонов; вид оплаты; номер заказа; адрес доставки; адрес 
погрузки; ИНН; адреса электронной почты 
Грузоотправители/грузополучатели: номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; адреса электронной 
почты 
Грузоперевозчики: номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; марка, регистрационный знак тс; ИНН; реквизиты 
водительского удостоверения; адреса электронной почты 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Клиенты: номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; номер заказа; адрес доставки; адрес погрузки; ИНН; 
адрес электронной почты; вид оплаты 
Грузоотправители/грузополучатели: номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; адреса электронной 
почты 
Грузоперевозчики: номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; марка, регистрационный знак тс; запись разговора; 
ИНН; реквизиты водительского удостоверения; адреса 
электронной почты 
Экспедиторы: номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; вид оплаты; номер заказа; адрес доставки; адрес 
погрузки; ИНН; адреса электронной почты 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

САО «Спасские ворота»: по email 
СПАО «Ингосстрах»: по email 
ООО «ВОЙСИЯ»: через сайт третьего лица 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
ООО «Деловая опора»: доступ к ИС 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к ИС 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

САО «Спасские ворота»: договор 
СПАО «Ингосстрах»: договор 
ООО «ВОЙСИЯ»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
ООО «Деловая опора»: договор 
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ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

1.2. Забор товаров у клиентов  
Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Забор товаров у клиентов 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Клиенты; Грузоперевозчики; 
Грузоотправители/грузополучатели 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Грузоотправители/грузополучатели: по телефону 
Грузоперевозчики: по телефону 
Клиенты: по email; по телефону 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Клиенты 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер заказа; номера контактных телефонов; запись 
разговора 
Грузоперевозчики 
Другие данные: запись разговора; адрес электронной почты; 
номера контактных телефонов 
Грузоотправители/грузополучатели 
Другие данные: запись разговора; номера контактных 
телефонов 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Клиенты: Договор 
Грузоперевозчики: Договор 
Грузоотправители/грузополучатели: Требования 
законодательства Российской Федерации: ст. 185 ГК РФ 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Клиенты: Персональные данные обрабатываются от 1 года до 
5 лет в соответствии с пп. 511–515 Приказа Росархива № 236. 
Грузоперевозчики: Персональные данные обрабатываются 
от 1 года до 5 лет в соответствии с пп. 511–515 Приказа 
Росархива № 236. 
Грузоотправители/грузополучатели: Персональные данные 
обрабатываются от 1 года до 5 лет в соответствии с пп. 511–
515 Приказа Росархива № 236. 
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Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Юрист; Технический отдел; Отдел поддержки 
пользователей-клиентов; Отдел поддержки пользователей–
перевозчиков; Отдел продаж; Исполнительный директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Клиенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Грузоотправители/грузополучатели: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Клиенты: запись разговора; номера контактных телефонов; 
фамилия, имя, отчество; номер заказа; адрес электронной 
почты 
Грузоперевозчики: запись разговора; адрес электронной 
почты; номера контактных телефонов 
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Грузоотправители/грузополучатели: запись разговора; номера 
контактных телефонов 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

1.3. Оформление заявок на грузоперевозки через сайт  
Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Сбор обратной связи от посетителей сайта по различным 
вопросам через формы обратной связи 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Грузоотправители/грузополучатели 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Грузоотправители/грузополучатели: через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Грузоотправители/грузополучатели 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Грузоотправители/грузополучатели: Договор 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует  

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Грузоотправители/грузополучатели: Персональные данные 
обрабатываются в течение 5 лет после прекращения договора 
в соответствии со ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона 
«О бухгалтерском учете», п. 11 Приказа Росархива № 236 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор; Исполнительный директор; Отдел 
поддержки пользователей-клиентов; Отдел поддержки 
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пользователей–перевозчиков; Отдел логистики 
Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Грузоотправители/грузополучатели: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение  
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО 
«Селектел» 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Селектел»: 
Грузоотправители/грузополучатели: адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Грузоотправители/грузополучатели: адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Грузоотправители/грузополучатели: адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона 
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Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Селектел»: хранение ПДн из информационной 
системы без доступа 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Селектел»: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

1.4. Размещение данных на сторонних площадках для оформления заказа  
Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Передача данных водителей для оформления заказов на 
грузоперевозки 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Водители 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Водители: по email; через сайт; по телефону 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Водители 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер контактного телефона; сведения о водительском 
удостоверении; марка, регистрационный знак ТС 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Водители: Согласие на обработку персональных данных 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Водители: Персональные данные обрабатываются до 
достижения цели обработки (до оформления заказа на 
грузоперевозку) либо до отзыва СОПД (в зависимости от 
того, что произошло раньше) и уничтожаются в течение 30 
дней 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а  
с бумажных носителей, в случае их наличия, с помощью 
сжигания или шредирования 
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Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор; Исполнительный директор; Отдел 
поддержки пользователей-клиентов; Отдел поддержки 
пользователей–перевозчиков; Отдел логистики 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

Отсутствуют 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

Отсутствуют 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Отсутствуют 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Площадки для размещения заказов на грузоперевозки 
(Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Площадки для размещения заказов на грузоперевозки: 
Размещение данных водителей для заказов 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Площадки для размещения заказов на грузоперевозки: 
Водители: сведения о водительском удостоверении; фамилия, 
имя, отчество; марка, регистрационный знак тс; адрес 
электронной почты; номер контактного телефона 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Водители: сведения о водительском удостоверении; фамилия, 
имя, отчество; марка, регистрационный знак тс; адрес 
электронной почты; номер контактного телефона 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Площадки для размещения заказов на грузоперевозки: 
через сайт третьего лица 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к ИС 
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Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Площадки для размещения заказов на грузоперевозки: 
договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

1.5. Регистрация и создание учетной записи/аккаунта на сайте https://dot–dot.ru/register для 
перевозчиков  

Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Регистрация и создание учетной записи/аккаунта на сайте 
https://dot–dot.ru/register для перевозчиков 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Грузоперевозчики 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Грузоперевозчики: через сайт; через мобильное приложение 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Грузоперевозчики 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; ИНН 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Грузоперевозчики: Договор 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Грузоперевозчики: Персональные данные обрабатываются 
течение 5 лет после истечения срока действия договора; после 
прекращения обязательств по договору (п. 11 Приказал 
Росархива № 236) 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
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накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Парамошкин Сергей Владимирович: 
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН 
АО «Селектел»: 
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к ИС 
ООО «Селектел»: хранение ПДн из информационной 
системы без доступа 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
ООО «Селектел»: договор 
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Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

1.6. Хранение персональных данных водителей в ЛК «Точка–Точка» (заполняемые через мобильное 
приложение)  

Макроцель: Ведение основной деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Хранение персональных данных водителей в личном кабинете 
«Точка–Точка» 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Водители 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Водители: через сайт; через мобильное приложение 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Водители 
Другие данные: реквизиты водительского удостоверения; 
номер мобильного телефона; дата рождения; фамилия, имя, 
отчество; реквизиты документа, удостоверяющего личность 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Водители: Договор 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Водители: Персональные данные обрабатываются в течение 5 
лет после прекращения договора в соответствии со ст. 23 НК 
РФ, ст. 29 Федерального закона «О бухгалтерском учете», п. 
11 Приказа Росархива № 236 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы не используются 
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персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 
Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «Селектел»:(196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «Селектел»: 
Водители: дата рождения; фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; реквизиты водительского удостоверения 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
2. Макроцель: Подбор персонала 

2.1. Подбор кандидатов на вакантные должности  
Макроцель: Подбор персонала 
Цель обработки персональных 
данных: 

Поиск кандидатов на вакантные должности, принятие 
работодателем решения о приеме либо отказе в приеме на 
работу 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Кандидаты на вакантную должность; Рекомендатели 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Третье лицо  
Кандидаты на вакантную должность, 
Рекомендатели: по email 
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Третье лицо  
Фризен Елена: по email 
 
Третье лицо  
Сторонний рекрутер: по email 
 
Третье лицо  
Работники: по email 
 
Третье лицо Рекрутинговые агентства 
Кандидаты на вакантную должность: через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Кандидаты на вакантную должность 
Другие данные: наименование и реквизиты (серия и номер, 
дата выдачи, наименование выдавшего органа) документа, 
удостоверяющего личность; сведения об интересах; сведения 
об имеющейся и желаемой заработной плате; гражданство; 
адрес места регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); наименование и реквизиты 
(серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего 
органа) документа об образовании, квалификации, 
специальности; фактический адрес места жительства; 
желаемая должность; пол; сведения о личных качествах; 
город проживания; фотография; занимаемая должность; 
сведения о семейном положении; дата рождения; возраст; 
фамилия, имя, отчество; номера контактных телефонов; 
сведения о трудовой деятельности (период работы, 
наименование организации, сфера деятельности, должность, 
функциональные обязанности); сведения о знании 
иностранных языков (наименования языков и степень 
владения); сведения о заработной плате и окладе; дата начала 
работы; место работы; место рождения; сведения об 
образовании, квалификации, специальности, переподготовке; 
адрес электронной почты; сведения о премиальных бонусах; 
сведения о стаже работы 
Рекомендатели 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; место работы; 
занимаемая должность; номер мобильного телефона 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Кандидаты на вакантную должность: Согласие на 
обработку персональных данных 
Рекомендатели: Осуществление прав и законных интересов: 
Законный интерес Оператора в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
152–ФЗ. 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 
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Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Кандидаты на вакантную должность: Персональные 
данные обрабатываются в течение 3 месяцев после принятия 
решения о трудоустройстве в соответствии со ст.391, 392 ТК 
РФ 
Рекомендатели: Персональные данные обрабатываются в 
течение 3 месяцев после принятия решения о трудоустройстве 
в соответствии со ст.391, 392 ТК РФ 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Руководители подразделений 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Кандидаты на вакантную должность: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; предоставление 
Рекомендатели: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Фризен Елена (Россия) 
Сторонний рекрутер (Россия) 
Работники (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Фризен Елена: Оказание услуг по подбору кандидатов 
Сторонний рекрутер: Оказание услуг по подбору персонала 
Работники: Рекомендации по кандидатам 
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Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Фризен Елена: 
Кандидаты на вакантную должность: дата начала работы; 
фамилия, имя, отчество; должность 
 
Сторонний рекрутер: 
Кандидаты на вакантную должность: дата начала работы; 
фамилия, имя, отчество; должность 
 
Работники:  
Кандидаты на вакантную должность: дата начала работы; 
фамилия, имя, отчество; должность 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Фризен Елена: по email; на бумажных носителях 
Сторонний рекрутер: по email; на бумажных носителях 
Работники: соглашение об обработке ПДн 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Фризен Елена: договор 
Сторонний рекрутер: договор 
Работники: соглашение об обработке ПДн 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
3. Макроцель: Управление персоналом 

3.1. Предоставление справок работникам и уволенным работникам  
Макроцель: Управление персоналом 
Цель обработки персональных 
данных: 

Предоставление различных официальных справок (2–НДФЛ, 
справка о стаже работы и тд) с места работы текущим и 
уволенным работникам 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Уволенные работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Третье лицо ООО «ИНФИНАНС», 
Работники: 1С: ЗУП 
Уволенные работники: 1С: ЗУП 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: сведения о периоде работы; сведения о 
приеме, переводе, увольнении; сведения об удержанных 
налогах и иных выплатах; занимаемая должность; СНИЛС; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; место 
работы; серия и номер паспорта; дата рождения; сведения о 
доходах; ИНН; фамилия, имя, отчество; сведения о размере 
доходов; гражданство 
Уволенные работники 
Другие данные: сведения о периоде работы; сведения о 
приеме, переводе, увольнении; занимаемая должность; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
дата рождения; гражданство; ИНН; фамилия, имя, отчество; 
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сведения о размере доходов 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: ТК РФ 
Уволенные работники: Требования законодательства 
Российской Федерации: ТК РФ 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
5 лет после прекращения трудового договора в соответствии с 
п. 463 Приказа Росархива № 236 
Уволенные работники: Персональные данные 
обрабатываются в течение 5 лет после прекращения трудового 
договора в соответствии с п. 463 Приказа Росархива № 236 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
Уволенные работники: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С: ЗУП 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С: ЗУП: 
Работники: сведения о размере доходов; дата рождения; 
фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных налогах и 
иных выплатах; место работы; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
серия и номер паспорта; сведения о доходах; сведения о 
периоде работы; ИНН 
Уволенные работники: сведения о размере доходов; дата 
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рождения; фамилия, имя, отчество; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о периоде работы; ИНН 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «ИНФИНАНС», (194100, Санкт-Петербург г, 
Александра Матросова ул., дом 2, литер А, помещение 25) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: Оказание бухгалтерских услуг 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
ООО «Деловая опора»: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: 
Работники: сведения о размере доходов; дата рождения; 
фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных налогах и 
иных выплатах; место работы; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
серия и номер паспорта; сведения о доходах; сведения о 
периоде работы; ИНН 
Уволенные работники: сведения о размере доходов; дата 
рождения; фамилия, имя, отчество; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Работники: сведения о размере доходов; дата рождения; 
фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных налогах и 
иных выплатах; место работы; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; серия и номер паспорта; сведения о 
периоде работы; ИНН 
Уволенные работники: сведения о размере доходов; дата 
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рождения; фамилия, имя, отчество; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Деловая опора»: 
Работники: сведения о размере доходов; дата рождения; 
фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных налогах и 
иных выплатах; место работы; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; серия и номер паспорта; сведения о 
периоде работы; ИНН 
Уволенные работники: сведения о размере доходов; дата 
рождения; фамилия, имя, отчество; гражданство; занимаемая 
должность; сведения о приеме, переводе, увольнении; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о периоде работы; ИНН 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: доступ к системе 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
ООО «Деловая опора»: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
ООО «Деловая опора»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

3.2. Трудоустройство работников  
Макроцель: Управление персоналом 
Цель обработки персональных 
данных: 

Соблюдение трудового законодательства и иных актов, 
содержащих нормы трудового права, включая учет труда и 
его оплаты, принятие управленческих и кадровых решений в 
отношении работников, контроль над трудовой дисциплиной 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: по email; мессенджеры; на бумажных носителях 
 
Созданы в компании 
Работники: по API 
 

Состав обрабатываемых Работники 
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персональных данных в рамках 
процесса: 

Специальные данные: Состояние здоровья 
Другие данные: сведения о размере оклада; сведения о 
доходах за предыдущий период до текущего трудоустройства; 
перевод документа, удостоверяющего личность; сведения о 
виде работы (основная/по совместительству); табельный 
номер; сведения о характере работы; СНИЛС; сведения 
миграционной карты; ИНН; сведения о стаже работы; 
сведения об инвалидности; наименование профессии; 
наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, 
наименование выдавшего органа) документа, 
подтверждающего право на получение льготы; дата рождения; 
сведения о реквизитах банковского счета; адрес электронной 
почты; место работы; наименование и реквизиты (серия и 
номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) 
документа, удостоверяющего личность; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); структурное подразделение; 
занимаемая должность; номер мобильного телефона; 
фамилия, имя, отчество; сведения о предыдущих местах 
работы; наименование и размер льгот 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: 
Налоговый кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 
года № 146–ФЗ; Трудовой кодекс Российской федерации от 
30.12.2001 г. №197–ФЗ; Федеральный закон №27–ФЗ «Об 
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 
обязательного пенсионного страхования» 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Заявление о приеме на работу; Лист ознакомления с ЛНА; 
Трудовой договор 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Заявление о приеме на работу; Лист ознакомления с ЛНА; 
Приказ о приеме на работу; Трудовой договор 

Места хранения бумажных 
документов: 

Предложение о сотрудничестве: 101000, город Москва, 
улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе 
бухгалтерии 
Лист ознакомления с ЛНА: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
Приказ о приеме на работу: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
Трудовой договор: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии   
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
50 лет. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
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или при наступлении иных 
законных оснований 

информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Юрист 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С: ЗУП 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С: ЗУП: 
Работники: наименование и размер льгот; сведения о виде 
работы (основная/по совместительству); перевод документа, 
удостоверяющего личность; сведения о реквизитах 
банковского счета; место работы; фамилия, имя, отчество; 
состояние здоровья; СНИЛС; адрес электронной почты; ИНН; 
табельный номер; сведения о доходах за предыдущий период 
до текущего трудоустройства; структурное подразделение; 
номер мобильного телефона; сведения о размере оклада; 
сведения об инвалидности; наименование и реквизиты (серия 
и номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) 
документа, подтверждающего право на получение льготы; 
сведения о характере работы; занимаемая должность; адрес 
места регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); наименование и реквизиты 
(серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего 
органа) документа, удостоверяющего личность; сведения о 
предыдущих местах работы; сведения о стаже работы; 
сведения миграционной карты; дата рождения; наименование 
профессии 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
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Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Деловая опора»: 
Работники: наименование и размер льгот; фамилия, имя, 
отчество; сведения о виде работы (основная/по  
совместительству); сведения о реквизитах банковского счета; 
место работы; перевод документа, удостоверяющего 
личность; состояние здоровья; СНИЛС; адрес электронной 
почты; ИНН; табельный номер; сведения о доходах за 
предыдущий период до текущего трудоустройства; 
структурное подразделение; номер мобильного телефона; 
сведения о размере оклада; сведения об инвалидности; 
наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, 
наименование выдавшего органа) документа, 
подтверждающего право на получение льготы; сведения о 
характере работы; занимаемая должность; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); наименование и реквизиты 
(серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего 
органа) документа, удостоверяющего личность; сведения о 
предыдущих местах работы; сведения о стаже работы; 
сведения миграционной карты; дата рождения; наименование 
профессии 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Работники: наименование и размер льгот; фамилия, имя, 
отчество; сведения о виде работы (основная/по 
совместительству); сведения о реквизитах банковского счета; 
место работы; перевод документа, удостоверяющего 
личность; состояние здоровья; СНИЛС; адрес электронной 
почты; ИНН; табельный номер; сведения о доходах за 
предыдущий период до текущего трудоустройства; 
структурное подразделение; номер мобильного телефона; 
сведения о размере оклада; сведения об инвалидности; 
наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, 
наименование выдавшего органа) документа, 
подтверждающего право на получение льготы; сведения о 
характере работы; занимаемая должность; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); наименование и реквизиты 
(серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего 
органа) документа, удостоверяющего личность; сведения о 
предыдущих местах работы; сведения о стаже работы; 
сведения миграционной карты; дата рождения; наименование 
профессии 
 
 

Способ передачи персональных ООО «Деловая опора»: Доступ к ИС 
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данных третьим лицам: ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Деловая опора»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

3.3. Хранение документов по уволенным работникам  
Макроцель: Управление персоналом 
Цель обработки персональных 
данных: 

Исполнение законодательства Российской Федерации по 
хранению документов уволенных работников 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Уволенные работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Уволенные работники: на бумажных носителях; по API 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Уволенные работники 
Другие данные: сведения о размере оклада; сведения о 
банковских счетах; сведения о страховых взносах; доходы; 
номера контактных телефонов; СНИЛС; сведения о 
заработной плате; сведения о выплатах материальной помощи 
и иных компенсаций; сведения о нетрудоспособности; 
сведения о премиях; ИНН; сведения о сумме дополнительного 
вознаграждения; сведения о стаже работы на должности; 
сведения о стаже работы; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; сведения о страховом и льготном 
стаже; адрес места жительства (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); сведения о 
периодических выплатах; сведения о награждении 
государственными и ведомственными наградами; сведения о 
характере и виде работы; дата рождения; сведения о 
нахождении в отпуске; адрес электронной почты; место 
работы; Фамилия, имя, отчество; сведения о льготах и 
основаниях для их получения; занимаемая должность; 
сведения о кадровых переводах 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Уволенные работники: Требования законодательства 
Российской Федерации: Приказ Росархива от 20.12.2019 № 
236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе 
деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их 
хранения» 
 

Состав бумажных документов, Отсутствует 
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предоставляемых субъектами 
данных: 
Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Личное дело уволенного работника 

Места хранения бумажных 
документов: 

Личное дело уволенного работника: 101000, город Москва, 
улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе 
бухгалтерии 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Уволенные работники: Персональные данные 
обрабатываются в течение 50 лет, если работник трудоустроен 
после 2003 г. (п. 435, 444, 449 Приказ Росархива № 236) 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Руководители подразделений 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Уволенные работники: систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; удаление; доступ; 
обновление 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С:ЗУП 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С:ЗУП: 
Уволенные работники: сведения о периодических выплатах; 
сведения о выплатах материальной помощи и иных 
компенсаций; номера контактных телефонов; сведения о 
страховом и льготном стаже; фамилия, имя, отчество; место 
работы; СНИЛС; адрес места жительства (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); адрес 
электронной почты; ИНН; сведения о кадровых переводах; 
сведения о сумме дополнительного вознаграждения; сведения 
о нетрудоспособности; сведения о характере и виде работы; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; сведения о 
стаже работы на должности; сведения о размере оклада; 
доходы; сведения о премиях; занимаемая должность; сведения 
о стаже работы; сведения о банковских счетах; дата рождения; 
сведения о льготах и основаниях для их получения; сведения 
о награждении государственными и ведомственными 
наградами; сведения о заработной плате; сведения о 
нахождении в отпуске; сведения о страховых взносах 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 

Не производится 
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автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 
Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Отсутствуют 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Отсутствует 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Отсутствуют 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Отсутствует 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Отсутствуют 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
4. Макроцель: Вознаграждение персонала 

4.1. Расчет и начисление заработной платы, авансовых платежей и социальных выплат, Payroll  
Макроцель: Вознаграждение персонала 
Цель обработки персональных 
данных: 

Осуществление расчета и выплаты сотрудникам 
причитающейся им заработной платы, командировочных и 
льготных начислений 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Близкие родственники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Третье лицо СФР 
Работники: на бумажных носителях; по API 
 
Третье лицо ФССП 
Работники: на бумажных носителях 
 
Третье лицо Работники 
Близкие родственники: по email; на бумажных носителях 
 
Физическое лицо 
Работники: по email; 1С:ЗУП; на бумажных носителях 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: занимаемая должность; сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; сведения о начисленной и 
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удержанной заработной плате; сведения о премиях; сведения 
о размере оклада; адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); Фамилия, 
имя, отчество; сведения о факте, периоде и 
продолжительности временной нетрудоспособности; 
табельный номер; сведения о доходах в натуральной форме; 
сведения о составе семьи; фамилия, имя, отчество; сведения о 
сумме дополнительного вознаграждения; сумма удержания 
Близкие родственники 
Другие данные: сведения о степени родства; фамилия, имя, 
отчество 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: 
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197–
ФЗ; Налоговый кодекс Российской Федерации от 31 июля 
1998 года № 146–ФЗ; ч. 1 ст. 29 Федерального закона от 
06.12.2011 N 402–ФЗ «О бухгалтерском учете» 
Близкие родственники: Другие основания; Физические лица 
являются выгодоприобретателями или поручителями по 
договорам 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Заявление на выплату материальной помощи; Заявление на 
налоговые вычеты; Исполнительные листы 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Заявление на выплату материальной помощи; Заявление на 
налоговые вычеты; Исполнительные листы 

Места хранения бумажных 
документов: 

Заявление на выплату материальной помощи: 101000, 
город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в 
отделе бухгалтерии 
Заявление на налоговые вычеты: 101000, город Москва, 
улица Чаплыгина, дом 11– Запираемый шкаф в отделе 
бухгалтерии 
Исполнительные листы: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
6 лет после расчета и начисления пособий и иных выплат в 
соответствии с п. 295 Приказа Росархива № 236; 
Исполнительные листы хранятся в течение 5 лет в 
соответствии с п. 299 Приказа Росархива № 236. 
Близкие родственники: – Персональные данные 
обрабатываются в течение 6 лет после расчета и начисления 
пособий и иных выплат в соответствии с п. 295 Приказа 
Росархива № 236; 
Исполнительные листы хранятся в течение 5 лет в 
соответствии с п. 299 Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
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достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Руководители подразделений 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
Близкие родственники: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С:ЗУП 
1С:Предприятие 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С:ЗУП: 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
Работники: сумма удержания; сведения о периодических 
выплатах; сведения о выплатах материальной помощи и иных 
компенсаций; сведения о сумме дополнительного 
вознаграждения; фамилия, имя, отчество; сведения о премиях; 
занимаемая должность; сведения о составе семьи; сведения о 
доходах в натуральной форме; сведения о начисленной и 
удержанной заработной плате; сведения о размере оклада; 
адрес места регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); сведения о факте, периоде и 
продолжительности временной нетрудоспособности; 
табельный номер 
1С:Предприятие: 
Работники: фамилия, имя, отчество; сумма к выплате 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Банковские организации (Россия) 
АО «ПФ «СКБ Контур» (Екатеринбург, ул. Народной Воли, 
19а) 
ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
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ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
ООО «ИНФИНАНС», (194100, Санкт-Петербург г, 
Александра Матросова ул., дом 2, литер А, помещение 25) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Банковские организации: перевод заработной платы 
АО «ПФ «СКБ Контур»: Предоставление в использование 
сервиса Контур.Экстерн 
ООО «Деловая опора: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
ООО «ИНФИНАНС»: Оказание бухгалтерских услуг 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Банковские организации: 
Работники: фамилия, имя, отчество; сумма к выплате 
 
АО «ПФ «СКБ Контур»: 
Работники: фамилия, имя, отчество; сведения о факте, 
периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности 
 
ООО «Деловая опора: 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
Работники: адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; фамилия, имя, отчество; 
сведения о премиях; занимаемая должность; сведения о 
составе семьи; сведения о доходах в натуральной форме; 
сведения о начисленной и удержанной заработной плате; 
сведения о размере оклада; сумма удержания; сведения о 
факте, периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности; табельный номер 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
Работники: адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; фамилия, имя, отчество; 
сведения о премиях; занимаемая должность; сведения о 
составе семьи; сведения о доходах в натуральной форме; 
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сведения о начисленной и удержанной заработной плате; 
сведения о размере оклада; сумма удержания; сведения о 
факте, периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности; табельный номер 
 
ООО «ИНФИНАНС»: 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
Работники: адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; фамилия, имя, отчество; 
сведения о премиях; занимаемая должность; сведения о 
составе семьи; сведения о доходах в натуральной форме; 
сведения о начисленной и удержанной заработной плате; 
сведения о размере оклада; сумма удержания; сведения о 
факте, периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности; табельный номер 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Работники: адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; фамилия, имя, отчество; 
сведения о премиях; занимаемая должность; сведения о 
составе семьи; сведения о доходах в натуральной форме; 
сведения о начисленной и удержанной заработной плате; 
сведения о размере оклада; сумма удержания; сведения о 
факте, периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности; табельный номер 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Банковские организации: по API 
АО «ПФ «СКБ Контур»: через сайт третьего лица 
ООО «Деловая опора»: Доступ к ИС 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
ООО «ИНФИНАНС»: Доступ к ИС 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Банковские организации: договор 
АО «ПФ «СКБ Контур»: договор 
ООО «Деловая опора»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
ООО «ИНФИНАНС»: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
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Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
5. Макроцель: Обеспечение продуктивности, развития и безопасности персонала 

5.1. Охрана труда и проведение СОУТ  
Макроцель: Обеспечение продуктивности, развития и безопасности 

персонала 
Цель обработки персональных 
данных: 

Проведение обязательного обучение работников правилам 
труда на рабочем месте 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: очное общение с физическим лицом 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: фамилия, имя, отчество 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Требования законодательства Российской 
Федерации: Требования охраны труда по законодательству 
РФ, включая Трудовой кодекс РФ и иные нормативно – 
правовые акты: ч. 1 ст. 214 ТК РФ; Приказ Минтруда России 
от 29.10.2021 № 771н; Приказ МЧС России от 18.11.2021 N 
806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, 
осуществляющих трудовую или служебную деятельность в 
организациях, по программам противопожарного 
инструктажа, требований к содержанию указанных программ 
и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным 
профессиональным программам в области пожарной 
безопасности» 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной 
безопасности; Журнал учета противопожарных инструктажей 

Места хранения бумажных 
документов: 

Журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной 
безопасности: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 
 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
Журнал учета противопожарных инструктажей: 101000, 
город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в 
отделе бухгалтерии 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Срок хранения Журналов учета по пожарной 
безопасности составляет 3 года начиная с 1 января года, 
следующего за годом, в котором в журнал была внесена 
последняя запись, в соответствии с п. 2 ст. 21.1 125–ФЗ и п. 
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613 Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Организации, проводящие СОУТ (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Организации, проводящие СОУТ: Проведение специальной 
оценки условий труда 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Организации, проводящие СОУТ: 
Работники: год рождения; дата рождения; фамилия, имя, 
отчество; место работы; наименование профессии; 
занимаемая должность; СНИЛС; адреса электронной почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Организации, проводящие СОУТ: по email; на бумажных 
носителях 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Организации, проводящие СОУТ: договор 
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Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
6. Макроцель: Обеспечение безопасности деятельности 

6.1. Обеспечение защиты имущества  
Макроцель: Обеспечение безопасности деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Принятие различных юридических и технических мер, в том 
числе с помощью материальной ответственности, на 
работников и иных физических лиц 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: очное общение с физическим лицом, трудовой 
договор с работником 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющему личность); фамилия, 
имя, отчество; занимаемая должность; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Требования законодательства Российской 
Федерации: ТК РФ 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения трудовых отношений с работников и 
уничтожаются в течение 30 дней согласно ч. 4 ст. 21 152–ФЗ 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Исполнительный директор; Юрист 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление 
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Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Отсутствуют 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Отсутствует 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Отсутствуют 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Отсутствует 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Отсутствуют 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

6.2. Резервное копирование  
Макроцель: Обеспечение безопасности деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Резервное копирование систем Оператора 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Физические лица, оказывающие услуги по 
договору ГПХ; Грузоперевозчики; Экспедиторы; Клиенты; 
Посетители сайта; Пользователи; 
Грузоотправители/грузополучатели; Уволенные работники; 
Близкие родственники; Водители; Заявители; Контактные 
лица контрагентов; Контрагенты; Представители 
контрагентов 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Система 1С:ЗУП 
Близкие родственники: из информационной системы 
Работники: из информационной системы 
Уволенные работники: из информационной системы 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
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из информационной системы 
 
Система 1С:Предприятие 
Работники: из информационной системы 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
из информационной системы 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Специальные данные: Состояние здоровья 
Другие данные: сведения об инвалидности; наименование и 
реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа) документа, удостоверяющего личность; 
сведения о приеме, переводе, увольнении; фамилия, имя, 
отчество; сведения о заработной плате и окладе; сведения о 
составе семьи; сведения о предыдущих местах работы; 
сведения о премиях; адрес электронной почты; состояние 
здоровья; гражданство; сведения о виде работы (основная/по 
совместительству); сведения о начисленной и удержанной 
заработной плате; сведения о периодических выплатах; 
табельный номер; сведения о стаже работы; наименование 
профессии; СНИЛС; сведения о характере работы; сведения о 
реквизитах банковского счета; ИНН; место рождения; 
сведения из обращения; место работы; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; адрес места регистрации; 
дата рождения; сведения об окладе; наименование и 
реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа) документа, подтверждающего право на 
получение льготы; сведения миграционной карты; сведения о 
доходах в натуральной форме; сведения о выплатах 
материальной помощи и иных компенсаций; номер 
мобильного телефона; перевод документа, удостоверяющего 
личность; сведения о доходах; сведения о начисленных и 
уплаченных страховых взносах; занимаемая должность; 
сведения о факте, периоде и продолжительности временной 
нетрудоспособности 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; адреса электронной почты; номер мобильного 
телефона 
Грузоперевозчики 
Другие данные: адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); пол; адрес 
электронной почты; номер мобильного телефона; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; ИНН; марка, 
регистрационный знак ТС; место рождения; реквизиты 
водительского удостоверения 
Экспедиторы 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; ИНН; номера контактных телефонов 
Клиенты 
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Другие данные: номер заказа; фамилия, имя, отчество; адрес 
доставки; адрес электронной почты; вид оплаты; ИНН; 
номера контактных телефонов 
Посетители сайта 
Другие данные: адрес электронной почты 
Пользователи 
Другие данные: номер контактного телефона; сведения из 
обращения; адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество 
Грузоотправители/грузополучатели 
Другие данные: адрес электронной почты; фамилия, имя, 
отчество; номера контактных телефонов; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность 
Уволенные работники 
Другие данные: сведения о начисленных и уплаченных 
страховых взносах; сведения о факте, периоде и 
продолжительности временной нетрудоспособности; 
фамилия, имя, отчество; сведения о характере работы; 
сведения о доходах; сведения о премиях; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; занимаемая должность; 
сведения о реквизитах банковского счета; ИНН; номера 
контактных телефонов; сведения об окладе; сведения о 
периодических выплатах; сведения о награждении 
государственными и ведомственными наградами; 
гражданство; СНИЛС; место работы; сведения о стаже 
работы; сведения об основании для получения льгот; сведения 
о периоде работы; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; адреса электронной почты; сведения о кадровых 
переводах; дата регистрации по месту жительства; сведения о 
выплатах материальной помощи и иных компенсаций; 
сведения о факте, виде, периоде и продолжительности 
нахождения в отпуске; дата рождения; сведения о заработной 
плате и окладе 
Близкие родственники 
Другие данные: сведения о степени родства; фамилия, имя, 
отчество 
Водители 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; дата рождения; реквизиты водительского 
удостоверения; адрес электронной почты; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; ИНН; полномочия по 
доверенности; реквизиты доверенности 
Заявители 
Другие данные: адрес электронной почты; место работы; 
фамилия, имя, отчество 
Контактные лица контрагентов 
Другие данные: сведения о совершенном правонарушении; 
фамилия, имя, отчество; сведения о связях с другими 
юридическими лицами; место работы; сведения об участии в 
судебных разбирательствах в качестве ответчика; сведения о 
коррупционном случае 
Контрагенты 
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Другие данные: сведения из обращения; номер мобильного 
телефона; фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; 
ИНН; номер заявки 
Представители контрагентов 
Другие данные: сведения из обращения; фамилия, имя, 
отчество; занимаемая должность; адрес электронной почты; 
ИНН; номер мобильного телефона; место работы; номер 
заявки 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
Требование законодательства Российской Федерации: ст. 21 
Трудового кодекса Российской Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 
ФЗ «О персональных данных»; Осуществление прав и 
законных интересов оператора: обеспечение сохранности 
данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 ФЗ «О персональных 
данных»; 
Грузоперевозчики: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Экспедиторы: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»;  
Клиенты: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Посетители сайта: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Пользователи: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
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ФЗ «О персональных данных»; 
Грузоотправители/грузополучатели: Требование 
законодательства Российской Федерации: ст. 21 Трудового 
кодекса Российской Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О 
персональных данных»; Осуществление прав и законных 
интересов оператора: обеспечение сохранности данных в 
соответствии с п.7 ч.1 ст.6 ФЗ «О персональных данных»; 
Уволенные работники: Требование законодательства 
Российской Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской 
Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Близкие родственники: Требование законодательства 
Российской Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской 
Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Водители: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»;  
Заявители: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Контактные лица контрагентов: Требование 
законодательства Российской Федерации: ст. 21 Трудового 
кодекса Российской Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О 
персональных данных»; Осуществление прав и законных 
интересов оператора: обеспечение сохранности данных в 
соответствии с п.7 ч.1 ст.6 ФЗ «О персональных данных»; 
Контрагенты: Требование законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской Федерации; 
п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
Представители контрагентов: Требование законодательства 
Российской Федерации: ст. 21 Трудового кодекса Российской 
Федерации; п. 6, п.7 ч.2 ст.19 ФЗ «О персональных данных»; 
Осуществление прав и законных интересов оператора: 
обеспечение сохранности данных в соответствии с п.7 ч.1 ст.6 
ФЗ «О персональных данных»; 
 

Состав бумажных документов, Отсутствует 
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предоставляемых субъектами 
данных: 
Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
Персональные данные обрабатываются в течение 7 дней после 
записи ПДн в базу данных, далее данные перезаписываются 
Грузоперевозчики: Персональные данные обрабатываются в 
течение 7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Экспедиторы: Персональные данные обрабатываются в 
течение 7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Клиенты: Персональные данные обрабатываются в течение 7 
дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Посетители сайта: Персональные данные обрабатываются в 
течение 7 дней 
Пользователи: Персональные данные обрабатываются в 
течение 7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Грузоотправители/грузополучатели: Персональные данные 
обрабатываются в течение 7 дней после записи ПДн в базу 
данных, далее данные перезаписываются 
Уволенные работники: Персональные данные 
обрабатываются в течение 7 дней после записи ПДн в базу 
данных, далее данные перезаписываются 
Близкие родственники: Персональные данные 
обрабатываются в течение 7 дней после записи ПДн в базу 
данных, далее данные перезаписываются 
Водители: Персональные данные обрабатываются в течение 7 
дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Заявители: Персональные данные обрабатываются в течение 
7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Контактные лица контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются в течение 7 дней после записи ПДн в базу 
данных, далее данные перезаписываются 
Контрагенты: Персональные данные обрабатываются в 
течение 7 дней после записи ПДн в базу данных, далее данные 
перезаписываются 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются в течение 7 дней после записи ПДн в базу 
данных, далее данные перезаписываются 
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Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

отсутствуют 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
сбор; систематизация; хранение; использование; извлечение; 
уничтожение; запись; удаление; накопление; доступ; 
обновление; изменение 
Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Экспедиторы: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Клиенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Посетители сайта: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Пользователи: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Грузоотправители/грузополучатели: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
Уволенные работники: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Близкие родственники: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Заявители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Контактные лица контрагентов: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
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доступ; обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «Селектел»: (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, 
д. 21, литера а) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «Селектел»: 
Работники: дата регистрации на платформе; сведения из 
обращения; сведения о совершенном правонарушении; 
занимаемая должность; сведения о коррупционном случае; 
адрес электронной почты; сведения об участии в судебных 
разбирательствах; созданный контент 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
фамилия, имя, отчество; адреса электронной почты 
Контрагенты: номер заявки; сведения из обращения; фамилия, 
имя, отчество; номер мобильного телефона; адрес 
электронной почты; сведения об участии в судебных 
разбирательствах; ИНН 
Представители контрагентов: номер заявки; сведения из 
обращения; фамилия, имя, отчество; место работы; 
занимаемая должность; номер мобильного телефона; адрес 
электронной почты; сведения об участии в судебных 
разбирательствах; ИНН 
Посетители сайта: адрес электронной почты 
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; реквизиты 
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документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН 
Грузоотправители/грузополучатели: номера контактных 
телефонов; адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность 
Водители: дата рождения; фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН; реквизиты 
водительского удостоверения 
Пользователи: адрес электронной почты; фамилия, имя, 
отчество; номер контактного телефона; сведения из 
обращения 
Контактные лица контрагентов: сведения об участии в 
судебных разбирательствах в качестве ответчика; сведения о 
связях с другими юридическими лицами; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о совершенном 
правонарушении; сведения о коррупционном случае 
Заявители: адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; 
место работы 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Посетители сайта: адрес электронной почты 
Пользователи: адрес электронной почты; номер контактного 
телефона; сведения из обращения 
Клиенты: адрес доставки; номера контактных телефонов; 
фамилия, имя, отчество; номер заказа; адрес электронной 
почты; ИНН; вид оплаты 
Экспедиторы: номера контактных телефонов; адрес 
электронной почты; фамилия, имя, отчество; ИНН 
Грузоотправители/грузополучатели: номера контактных 
телефонов; адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
фамилия, имя, отчество; номер мобильного телефона; адреса 
электронной почты 
Грузоперевозчики: адрес доставки; фамилия, имя, отчество; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; номер 
мобильного телефона; номер заказа; адрес электронной 
почты; ИНН 
Уволенные работники: сведения об окладе; сведения о 
периодических выплатах; сведения о выплатах материальной 
помощи и иных компенсаций; фамилия, имя, отчество; номера 
контактных телефонов; сведения о реквизитах банковского 
счета; место работы; сведения о заработной плате и окладе; 
сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах; 
СНИЛС; ИНН; сведения о факте, периоде и 
продолжительности временной нетрудоспособности; сведения 
о кадровых переводах; дата регистрации по месту жительства; 
сведения о сумме дополнительного вознаграждения; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; сведения о 
доходах; сведения о периоде работы; сведения о премиях; 
сведения о характере работы; занимаемая должность; адреса 
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электронной почты; сведения о стаже работы; сведения о 
факте, виде, периоде и продолжительности нахождения в 
отпуске; сведения об основании для получения льгот; дата 
рождения; гражданство; сведения о награждении 
государственными и ведомственными наградами 
Близкие родственники: фамилия, имя, отчество; сведения о 
степени родства 
Работники: сведения о выплатах материальной помощи и 
иных компенсаций; сведения о заработной плате и окладе; 
сведения о реквизитах банковского счета; место работы; 
сведения об удержанных налогах и иных выплатах; сведения 
о начисленных и уплаченных страховых взносах; СНИЛС; 
адрес электронной почты; сведения о факте, периоде и 
продолжительности временной нетрудоспособности; 
табельный номер; сведения из обращения; сведения о сумме 
дополнительного вознаграждения; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона; 
сведения о доходах; сведения о размере оклада; сведения о 
периоде работы; сведения об инвалидности; наименование и 
реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа) документа, подтверждающего право на 
получение льготы; сведения о премиях; сведения о характере 
работы; пол; адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); сведения о 
стаже работы; сведения о размере доходов; сведения 
миграционной карты; дата рождения; наименование 
профессии; сведения о составе семьи 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «Селектел»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

6.3. Сбор и обработка заявлений о коррупции (не запущен, в процессе разработки)  
Макроцель: Обеспечение безопасности деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Сбор и обработка не анонимной информации о случаях 
коррупции или нарушения корпоративной политики об этике 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Контактные лица контрагентов; Заявители 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Третьи лица 
Контактные лица контрагентов: через сайт 
Работники: через сайт 
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Физическое лицо 
Заявители: по email; по телефону 
Контактные лица контрагентов: по email; по API 
Работники: по email; по API 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: сведения об участии в судебных 
разбирательствах в качестве ответчика; занимаемая 
должность; сведения о совершенном правонарушении; 
сведения о коррупционном случае; фамилия, имя, отчество; 
запись разговора 
Контактные лица контрагентов 
Другие данные: сведения об участии в судебных 
разбирательствах в качестве ответчика; место работы; 
сведения о связях с другими юридическими лицами; сведения 
о совершенном правонарушении; сведения о коррупционном 
случае; фамилия, имя, отчество 
Заявители 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; место работы; email 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: 
Федеральный закон «О противодействии коррупции» от 
25.12.2008 N 273–ФЗ; Осуществление прав и законных 
интересов: Кодекс корпоративной этики компании 
Контактные лица контрагентов: Договор; Требования 
законодательства Российской Федерации: Федеральный закон 
«О противодействии коррупции» от 25.12.2008 N 273–ФЗ 
Заявители: Осуществление прав и законных интересов: 
Кодекс корпоративной этики компании; Политика компании о 
противодействии коррупции 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются 30 дней 
после достижения цели обработки (проведения проверки на 
благонадежность) согласно ч.4 ст.21 152–ФЗ 
Контактные лица контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются 30 дней после достижения цели обработки 
(проведения проверки на благонадежность) согласно ч.4 ст.21 
152–ФЗ 
Заявители: Персональные данные обрабатываются 30 дней 
после достижения цели обработки (проведения проверки на 
благонадежность) согласно ч.4 ст.21 152–ФЗ 
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Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический отдел; Директор по правовым вопросам; Юрист; 
Отдел поддержки пользователей; Отдел поддержки 
пользователей–перевозчиков; Ведущий аналитик проектного 
и технического отделов; Руководитель проектного отдела 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
Контактные лица контрагентов: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; предоставление; доступ; обновление; 
изменение 
Заявители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Правообладатель комплаенс–платформы (Россия) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Правообладатель комплаенс–платформы: Предоставление 
услуг по проверке 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Правообладатель комплаенс–платформы: 
Заявители: email; фамилия, имя, отчество; место работы 
Работники: сведения об участии в судебных разбирательствах 
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в качестве ответчика; фамилия, имя, отчество; занимаемая 
должность; сведения о совершенном правонарушении; 
сведения о коррупционном случае; запись разговора 
Контактные лица контрагентов: сведения о связях с другими 
юридическими лицами; сведения об участии в судебных 
разбирательствах в качестве ответчика; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о совершенном 
правонарушении; сведения о коррупционном случае 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Работники: сведения об участии в судебных разбирательствах 
в качестве ответчика; фамилия, имя, отчество; занимаемая 
должность; сведения о совершенном правонарушении; 
сведения о коррупционном случае; запись разговора 
Контактные лица контрагентов: сведения об участии в 
судебных разбирательствах в качестве ответчика; сведения о 
связях с другими юридическими лицами; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о совершенном 
правонарушении; сведения о коррупционном случае 
Заявители: email; фамилия, имя, отчество; место работы 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Правообладатель комплаенс–платформы: через сайт 
третьего лица 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Правообладатель комплаенс–платформы: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
 

7. Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 

7.1. Выявление и расследование инцидентов информационной безопасности  
Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Обработка персональных данных о работниках и иных 
физических лицах в целях мониторинга, выявления и 
расследования инцидентов информационной безопасности 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Потерпевшие физические лица; Работники, ответственные за 
инцидент; Физические лица, виновные в инциденте; 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Другие источники 
Системы компании 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных: по API 
Потерпевшие физические лица: по API 
Работники, ответственные за инцидент: по API 
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Физические лица, виновные в инциденте: по API 
Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Потерпевшие физические лица 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; занимаемая 
должность 
Работники, ответственные за инцидент 
Другие данные: занимаемая должность; фамилия, имя, 
отчество 
Физические лица, виновные в инциденте 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; занимаемая 
должность 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных 
Другие данные: email; фамилия, имя, отчество; номера 
контактных телефонов 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Потерпевшие физические лица: Требования 
законодательства Российской Федерации: ст. 21 Федерального 
закона «О персональных данных»;  
Приказ ФСБ России от 24 июля 2018 г. № 367 «Об 
утверждении Перечня информации, представляемой в 
государственную систему обнаружения, предупреждения и 
ликвидации последствий компьютерных атак на 
информационные ресурсы Российской Федерации и Порядка 
представления информации в государственную систему 
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 
компьютерных атак на информационные ресурсы Российской 
Федерации»;  
Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций от 
14 ноября 2022 г. № 187 «Об утверждении Порядка и условий 
взаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций с операторами в рамках ведения реестра учета 
инцидентов в области персональных данных» 
Работники, ответственные за инцидент: Требования 
законодательства Российской Федерации: ст. 21 Федерального 
закона «О персональных данных»;  
Приказ ФСБ России от 24 июля 2018 г. № 367 «Об 
утверждении Перечня информации, представляемой в 
государственную систему обнаружения, предупреждения и 
ликвидации последствий компьютерных атак на 
информационные ресурсы Российской Федерации и Порядка 
представления информации в государственную систему 
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 
компьютерных атак на информационные ресурсы Российской 
Федерации»;  
Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций от 
14 ноября 2022 г. № 187 «Об утверждении Порядка и условий 
взаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых 
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коммуникаций с операторами в рамках ведения реестра учета 
инцидентов в области персональных данных» 
Физические лица, виновные в инциденте: Требования 
законодательства Российской Федерации: ст. 21 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных данных»; 
Приказ ФСБ России от 24 июля 2018 г. № 367 «Об 
утверждении Перечня информации, представляемой в 
государственную систему обнаружения, предупреждения и 
ликвидации последствий компьютерных атак на 
информационные ресурсы Российской Федерации и Порядка 
представления информации в государственную систему 
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 
компьютерных атак на информационные ресурсы Российской 
Федерации»; Приказ Федеральной службы по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций от 14 ноября 2022 г. N 187 «Об утверждении 
Порядка и условий взаимодействия Федеральной службы по 
надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций с операторами в рамках ведения 
реестра учета инцидентов в области персональных данных» 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных: Требования законодательства Российской 
Федерации: ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152–
ФЗ «О персональных данных»; Приказ ФСБ России от 24 
июля 2018 г. № 367 «Об утверждении Перечня информации, 
представляемой в государственную систему обнаружения, 
предупреждения и ликвидации последствий компьютерных 
атак на информационные ресурсы Российской Федерации и 
Порядка представления информации в государственную 
систему обнаружения, предупреждения и ликвидации 
последствий компьютерных атак на информационные 
ресурсы Российской Федерации»; Приказ Федеральной 
службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 14 ноября 2022 г. N 
187 «Об утверждении Порядка и условий взаимодействия 
Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций с 
операторами в рамках ведения реестра учета инцидентов в 
области персональных данных» 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Потерпевшие физические лица: персональные данные 
обрабатываются в течение 3 лет с момента направления 
уведомления об инциденте 
Работники, ответственные за инцидент: персональные 
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данные обрабатываются в течение 3 лет с момента 
направления уведомления об инциденте 
Физические лица, виновные в инциденте: Персональные 
данные обрабатываются в течение 3 лет с момента 
направления уведомления об инциденте 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных: Персональные данные обрабатываются в течение 3 
лет с момента направления уведомления об инциденте 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Потерпевшие физические лица: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; предоставление; обновление; 
изменение 
Работники, ответственные за инцидент: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
накопление; предоставление; обновление; изменение 
Физические лица, виновные в инциденте: сбор; 
систематизация; хранение; использование; извлечение; 
уничтожение; запись; удаление; накопление; предоставление; 
обновление; изменение 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 

не используются 
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законные интересы 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций 
(Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций: 
Исполнение обязанности по направлению уведомления об 
инциденте 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций: 
Потерпевшие физические лица: идентификаторы 
пользователя; фамилия, имя, отчество 
Работники, ответственные за инцидент: занимаемая 
должность; фамилия, имя, отчество 
Физические лица, виновные в инциденте: фамилия, имя, 
отчество; идентификаторы физических лиц 
Ответственный за организацию обработки персональных 
данных: email; номера контактных телефонов; фамилия, имя, 
отчество; почтовый адрес 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций: 
по email; на бумажных носителях 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций: 
законодательный акт 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

7.2. Предоставление доступа в информационные системы  
Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Создание учетных записей на базе обработки персональных 
данных новых работников иных физических лиц, 
предоставление им доступа в информационные системы 
организации 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Физические лица, оказывающие услуги по 
договору ГПХ 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Физическое лицо 
Работники: по email 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
по email 
 

Состав обрабатываемых Работники 
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персональных данных в рамках 
процесса: 

Другие данные: email; занимаемая должность; адрес 
электронной почты; номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: ТК РФ 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
Договор  
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения трудовых отношений с работником 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
персональные данные обрабатываются до прекращения 
договорных отношений 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; блокирование; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
сбор; систематизация; хранение; использование; извлечение; 
блокирование; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С:ЗУП 
1С:Предприятие 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С:ЗУП: 
Работники: адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; 
номер мобильного телефона 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
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адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
1С:Предприятие: 
Работники: адрес электронной почты; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
АО «Селектел»: (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, 
д. 21, литера а) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Деловая опора»: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Деловая опора»: 
Работники: номера контактных телефонов; адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Работники: email; фамилия, имя, отчество; номера контактных 
телефонов; занимаемая должность; адрес электронной почты 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
 
АО «Селектел»: 
Работники: email; фамилия, имя, отчество; номера контактных 
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телефонов; занимаемая должность; адрес электронной почты 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Работники: номера контактных телефонов; адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; номер 
мобильного телефона 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Деловая опора»: доступ к 1С 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
АО «Селектел»:хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Деловая опора»: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
АО «Селектел»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

7.3. Предоставление корпоративной мобильной связи  
Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Предоставление корпоративной мобильной связи 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Созданы в компании 
Работники: через ЛК оператора связи; 1С:ЗУП 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: корпоративный номер телефона; номер 
мобильного телефона; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; адрес электронной почты; место 
рождения; дата рождения; номер контактного телефона; 
фамилия, имя, отчество; адрес места регистрации (по 
паспорту, или иному документу, удостоверяющего личность) 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: 
Федеральный закон «О связи» от 07.07.2003 № 126–ФЗ 
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Федеральный закон «О внесении изменений в Федеральный 
закон «О связи» от 30.12.2020 N 533–ФЗ 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения трудовых отношений с работником и 
уничтожаются в течение 30 дней согласно ч.4 ст.21 152–ФЗ. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Руководители подразделений 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С: ЗУП 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С: ЗУП: 
Другие данные: корпоративный номер телефона; номер 
мобильного телефона; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; адрес электронной почты; место 
рождения; дата рождения; номер контактного телефона; 
фамилия, имя, отчество; адрес места регистрации (по 
паспорту, или иному документу, удостоверяющего личность) 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым ПАО «Мегафон» (127006, г. Москва, пер Оружейный, д. 41) 
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передаются персональные 
данные: 

 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: Предоставление корпоративной мобильной 
связи 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: 
Работники: дата рождения; фамилия, имя, отчество; 
корпоративный номер телефона; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона; 
место рождения; адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); номер 
контактного телефона; адрес электронной почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: через ЛК 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ПАО «Мегафон»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

7.4. Регистрация, авторизация и использование мобильного приложения «Точка–Точка»  
Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Контрагенты; Представители контрагентов 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Контрагенты: через мобильное приложение 
Представители контрагентов: через мобильное приложение 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Контрагенты 
Другие данные: адреса электронной почты; номер мобильного 
телефона; фамилия, имя, отчество 
Представители контрагентов 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; занимаемая должность; адреса электронной почты 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Контрагенты: Договор  
Представители контрагентов: Договор  
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных Отсутствует 
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документов: 
Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Контрагенты: Персональные данные обрабатываются в 
течение 5 лет после истечения срока действия договора; после 
прекращения обязательств по договору (п. 11 Приказа 
Росархива № 236) 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются в течение 5 лет после истечения срока 
действия договора; после прекращения обязательств по 
договору (п. 11 Приказал Росархива № 236) 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический отдел 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
уничтожение; запись; удаление; накопление; доступ; 
обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел»: (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, 
д. 21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
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АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: занимаемая должность; 
фамилия, имя, отчество; номер мобильного телефона; адреса 
электронной почты 
 
АО «Селектел»: 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: занимаемая должность; 
фамилия, имя, отчество; номер мобильного телефона; адреса 
электронной почты 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к данным 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

7.5. Техническая поддержка  
Макроцель: Информационно–технологическое обеспечение деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Информационно–технологическое обеспечение деятельности 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Представители контрагентов; Контрагенты 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Контрагенты: через сайт 
Представители контрагентов: через сайт 
Работники: через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: адрес электронной почты; сведения из 
обращения 
Представители контрагентов 
Другие данные: сведения из обращения; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты; ИНН; номер мобильного 
телефона; номер заявки 
Контрагенты 
Другие данные: сведения из обращения; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты; ИНН; номер мобильного 
телефона; номер заявки 
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Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации; ст.21 
ТК РФ 
Представители контрагентов: Договор; Осуществление прав 
и законных интересов: Направление ответа на обращение 
Контрагенты: Договор; Осуществление прав и законных 
интересов: Направление ответа на обращение 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения трудовых отношений и уничтожаются по 
истечении 30 дней в соответствии с ч.4–5 ст.21 152–ФЗ 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются до прекращения договорных отношений и 
уничтожаются по истечении 30 дней в соответствии с ч.4–5 
ст.21 152–ФЗ 
Контрагенты: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения договорных отношений и уничтожаются по 
истечении 30 дней в соответствии с ч.4–5 ст.21 152–ФЗ 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Старший тестировщик; Тестировщик 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, не используются 
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вносимые в информационные 
системы персональных данных: 
Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Яндекс» (119021, г. Москва, ул Льва Толстого, д. 16) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
АО «Селектел»:(196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: Использование сервиса Яндекс.Трекер 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержку сайта 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: 
Работники: адрес электронной почты; сведения из обращения 
Представители контрагентов: номер заявки; сведения из 
обращения; фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адрес электронной почты; ИНН 
Контрагенты: номер заявки; сведения из обращения; фамилия, 
имя, отчество; номер мобильного телефона; адрес 
электронной почты; ИНН 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Работники: адрес электронной почты; сведения из обращения 
Представители контрагентов: номер заявки; сведения из 
обращения; фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; ИНН 
Контрагенты: номер заявки; сведения из обращения; фамилия, 
имя, отчество; адрес электронной почты; ИНН 
 
АО «Селектел»: 
Работники: адрес электронной почты; сведения из обращения 
Представители контрагентов: номер заявки; сведения из 
обращения; фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; ИНН 
Контрагенты: номер заявки; сведения из обращения; фамилия, 
имя, отчество; адрес электронной почты; ИНН 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: хранение ПДн из информационной системы 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
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АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Яндекс»: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
8. Макроцель: Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 

8.1. Государственная отчетность  
Макроцель: Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Государственная отчетность в СФР, ФНС, Военкомат 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Физическое лицо 
Работники: через 1С:ЗУП 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: сведения о заработной плате и окладе; 
сведения об удержанных налогах и иных выплатах; сведения 
о начисленных и уплаченных страховых взносах; СНИЛС; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; пол; 
сведения о характере работы; фамилия, имя, отчество; 
сведения о периоде работы; занимаемая должность; 
структурное подразделение; место рождения; место работы; 
дата рождения; гражданство; ИНН; сведения, содержащиеся в 
военном билете; сведения об образовании; реквизиты 
водительского удостоверения; сведения о ближайших 
родственниках. 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: ТК РФ; 
НК РФ; Федеральный закон «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системах обязательного 
пенсионного страхования и обязательного социального 
страхования»; Постановление Правительства РФ от 
27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском 
учете»; Приказ ФНС России от 29.09.2022 N ЕД–7–11/878@; 
Приказ ФНС России от 15.10.2020 N ЕД–7–11/753@; 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 
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Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
5 лет после предоставления отчетности в соответствии с пп. 
303, 457, 624 Приказа Росархива № 236 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С:ЗУП 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С:ЗУП: 
Работники: дата рождения; сведения о заработной плате и 
окладе; фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных 
налогах и иных выплатах; место работы; пол; занимаемая 
должность; гражданство; сведения о начисленных и 
уплаченных страховых взносах; СНИЛС; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; сведения о характере работы; место рождения; 
сведения о периоде работы; ИНН; сведения, содержащиеся в 
военном билете; сведения об образовании; реквизиты 
водительского удостоверения; сведения о ближайших 
родственниках. 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «ИНФИНАНС», (194100, Санкт-Петербург г, 
Александра Матросова ул., дом 2, литер А, помещение 25) 
ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
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АО «ПФ «СКБ Контур» (Екатеринбург, ул. Народной Воли, 
19а) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
Штатный специалист по воинскому учету (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: Оказание бухгалтерских услуг 
ООО «Деловая опора»: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
АО «ПФ «СКБ Контур»: Предоставление в использование 
сервиса Контур.Экстерн 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
Штатный специалист по воинскому учету: ведение в ИС 
карточек военнообязанных, подготовка сведений к 
направлению и их направление в военные комиссариаты 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: 
Работники: дата рождения; сведения о заработной плате и 
окладе; фамилия, имя, отчество; сведения об удержанных 
налогах и иных выплатах; место работы; пол; занимаемая 
должность; гражданство; сведения о начисленных и 
уплаченных страховых взносах; СНИЛС; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; сведения о характере работы; место рождения; 
сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Деловая опора»: 
Работники: дата рождения; фамилия, имя, отчество; сведения 
о заработной плате и окладе; сведения об удержанных налогах 
и иных выплатах; место работы; гражданство; пол; сведения о 
характере работы; сведения о начисленных и уплаченных 
страховых взносах; занимаемая должность; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; СНИЛС; место рождения; сведения о периоде 
работы; ИНН 
 
АО «ПФ «СКБ Контур»: 
Работники: дата рождения; фамилия, имя, отчество; сведения 
о заработной плате и окладе; сведения об удержанных налогах 
и иных выплатах; место работы; гражданство; пол; сведения о 
характере работы; сведения о начисленных и уплаченных 
страховых взносах; занимаемая должность; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; СНИЛС; место рождения; сведения о периоде 
работы; ИНН 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Работники: дата рождения; фамилия, имя, отчество; сведения 
о заработной плате и окладе; сведения об удержанных налогах 
и иных выплатах; место работы; гражданство; пол; сведения о 
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характере работы; сведения о начисленных и уплаченных 
страховых взносах; занимаемая должность; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; СНИЛС; место рождения; сведения о периоде 
работы; ИНН 
 
Штатный специалист по воинскому учету: 
дата рождения; фамилия, имя, отчество; место работы; 
гражданство; пол; занимаемая должность; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; структурное 
подразделение; СНИЛС; место рождения; сведения о периоде 
работы; ИНН; сведения, содержащиеся в военном билете; 
сведения об образовании; реквизиты водительского 
удостоверения; сведения о ближайших родственниках. 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: доступ в системы 
ООО «Деловая опора»: доступ к ИС 
АО «ПФ «СКБ Контур»: через сайт третьего лица 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
Штатный специалист по воинскому учету: Ограниченный 
доступ в системы 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «ИНФИНАНС»: договор 
ООО «Деловая опора»: договор 
АО «ПФ «СКБ Контур»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
Штатный специалист по воинскому учету: трудовой 
договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

8.2. Оформление доверенностей  
Макроцель: Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Представление интересов компании перед третьими лицами 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Водители 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Физическое лицо 
Водители: по email; мессенджеры 
Работники: по email; мессенджеры 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: марка, регистрационный знак ТС; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты водительского удостоверения; 
паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код 
подразделения); реквизиты доверенности; адрес места 
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регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); полномочия по доверенности 
Водители 
Другие данные: адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); фамилия, имя, 
отчество; полномочия по доверенности; паспортные данные 
(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения); 
реквизиты доверенности 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: ст.185 
Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 N 51–ФЗ 
Водители: Договор: Требования законодательства Российской 
Федерации: ст.185 Гражданского кодекса Российской 
Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51–ФЗ  

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Доверенности на работников 

Места хранения бумажных 
документов: 

Доверенности на работников: 109428, г Москва, Рязанский 
пр–кт, д 22 к 2, помещ XVI ком 5, 5 – 101000, город Москва, 
улица Чаплыгина, дом 11 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 
5 лет, начиная с 1 января года, следующего за годом, в 
котором истек срок действия доверенности или в котором 
доверенность была отозвана, согласно п. 2 ст. 21.1. 125–ФЗ и 
п.36 Приказа Росархива №236 
Водители: Персональные данные обрабатываются в течение 5 
лет, начиная с 1 января года, следующего за годом, в котором 
истек срок действия доверенности или в котором 
доверенность была отозвана, согласно п. 2 ст. 21.1. 125–ФЗ и 
п.36 Приказа Росархива №236 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Исполнительный директор; Юрист; Отдел поддержки 
пользователей–клиентов; Отдел логистики; Служба 
документооборота 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
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предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Контрагенты (Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел»: (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, 
д. 21, литера а) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Контрагенты: Подтверждение полномочий представителя 
компании 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Контрагенты: 
Работники: паспортные данные (серия, номер, кем и когда 
выдан, код подразделения); полномочия по доверенности; 
дата рождения; фамилия, имя, отчество; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность) 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Работники: паспортные данные (серия, номер, кем и когда 
выдан, код подразделения); полномочия по доверенности; 
фамилия, имя, отчество; реквизиты доверенности; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность) 
 
АО «Селектел»: 
Водители: паспортные данные (серия, номер, кем и когда 
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выдан, код подразделения); полномочия по доверенности; 
фамилия, имя, отчество; реквизиты доверенности; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность) 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Водители: паспортные данные (серия, номер, кем и когда 
выдан, код подразделения); полномочия по доверенности; 
фамилия, имя, отчество; реквизиты доверенности; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность) 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Контрагенты: по email; на бумажных носителях 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Доступ к ИС 
АО «Селектел»:хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Контрагенты: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
АО «Селектел»:договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

8.3. Оформление электронных подписей  
Макроцель: Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Оформление электронных подписей 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: через 1С:ЗУП 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; фамилия, имя, отчество; номера контактных 
телефонов; реквизиты доверенности; адрес места 
регистрации; место работы; город проживания; адрес 
электронной почты; полномочия по доверенности 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: ТК РФ 
 

Состав бумажных документов, Отсутствует 
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предоставляемых субъектами 
данных: 
Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные работников 
обрабатываются в течение 5 лет в соответствии с п. 572 
Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Исполнительный директор; Бухгалтер; Юрист; Служба 
документооборота; Отдел поддержки пользователей–
клиентов; Отдел логистики; 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «ПФ «СКБ Контур» (Екатеринбург, ул. Народной Воли, 
19а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: Использование сервиса Контур.УЦ 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: 
Работники: полномочия по доверенности; адрес места 
регистрации; город проживания; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; место работы; реквизиты 
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документа, удостоверяющего личность; реквизиты 
доверенности; адрес электронной почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: через сайт третьего лица 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

8.4. Проведение бухгалтерского аудита  
Макроцель: Обеспечение эффективности и устойчивости деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Привлечение внешних аккредитованных компаний, 
осуществляющих ежегодный обязательный аудит 
бухгалтерской (финансовой) отчетности по РСБУ или МСФО 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: 1С 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: сумма удержанных налогов и иных вычетов; 
ИНН; сведения о периоде работы; сведения о начисленной и 
удержанной заработной платы; СНИЛС; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; должность; место 
работы; сведения о доходах; сведения о характере работы; 
сведения о факте, виде, периоде и продолжительности 
нахождения в отпуске; фамилия, имя, отчество 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Требования законодательства Российской Федерации: Ст. 5 
Федерального закона «Об аудиторской деятельности» 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Срок хранения аудиторского заключения по 
финансовой отчетности – 5 лет с момента его утверждения 
согласно ст.29 ФЗ “О бухгалтерском учете”. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
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достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

1С:Предприятие 
 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

1С:Предприятие: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о характере работы; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; сведения о периоде работы; ИНН 
 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

Не производится 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Аудиторская компания (Россия) 
ООО «ИНФИНАНС», (194100, Санкт-Петербург г, 
Александра Матросова ул., дом 2, литер А, помещение 25) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
ООО «Деловая опора» (460048, Оренбургская Область, г. 
Оренбург, ул. Монтажников, д. 30/1) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Аудиторская компания: Проведение бухгалтерского аудита 
ООО «ИНФИНАНС»: Оказание бухгалтерских услуг 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
ООО «Деловая опора»: Оказание технической поддержки 
систем 1С 
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ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Аудиторская компания: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество 
 
ООО «ИНФИНАНС»: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о характере работы; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о характере работы; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Деловая опора»: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о характере работы; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; сведения о периоде работы; ИНН 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Работники: должность; сведения о начисленной и удержанной 
заработной платы; сумма удержанных налогов и иных 
вычетов; сведения о факте, виде, периоде и 
продолжительности нахождения в отпуске; фамилия, имя, 
отчество; место работы; сведения о характере работы; 
СНИЛС; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о доходах; сведения о периоде работы; ИНН 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Аудиторская компания: доступ к системе; доступ к архиву 
1С 
ООО «ИНФИНАНС»: Доступ к ИС 
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ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к 1С: Предприятие 
ООО «Деловая опора»: доступ к ИС 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Доступ к ИС 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Аудиторская компания: договор 
ООО «ИНФИНАНС»: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
ООО «Деловая опора»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
9. Макроцель: Сопровождение и поддержка деятельности 

9.1. Заключение и исполнение договоров с контрагентами  
Макроцель: Сопровождение и поддержка деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Заключение и исполнение договоров с контрагентами 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Контрагенты; Представители контрагентов 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Физическое лицо 
Контрагенты: по email; на бумажных носителях; через сайт 
Представители контрагентов: по email; на бумажных 
носителях; через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Контрагенты 
Другие данные: гражданство; ИНН; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номера контактных телефонов; 
пол; дата рождения; ОГРНИП; адреса электронной почты; 
сведения о водительском удостоверении; адрес места 
регистрации; сведения о реквизитах банковского счета; 
фамилия, имя, отчество; место рождения 
Представители контрагентов 
Другие данные: место работы; адреса электронной почты; 
занимаемая должность; адрес места регистрации; номера 
контактных телефонов; фамилия, имя, отчество 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Контрагенты: Договор; Инициатива физического лица по 
заключению договора 
Представители контрагентов: Договор; Требования 
законодательства Российской Федерации: ГК РФ (ст. 185) 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Закрывающие документы 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Закрывающие документы 
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Места хранения бумажных 
документов: 

Закрывающие документы: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Контрагенты: Персональные данные обрабатываются в 
течение 5 лет после прекращения договора в соответствии со 
ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона «О бухгалтерском 
учете», п. 11 Приказа Росархива № 236. 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются в течение 5 лет после прекращения договора 
в соответствии со ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона 
«О бухгалтерском учете», п. 11 Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер; Юрист; Исполнительный директор; Отдел продаж; 
Отдел логистики 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
предоставление; доступ; обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «ПФ «СКБ Контур» (Екатеринбург, ул. Народной Воли, 
19а) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
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ООО «Яндекс» (119021, г. Москва, ул Льва Толстого, д. 16) 
АО «Селектел»: (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, 
д. 21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: Предоставление в использование 
сервиса Контур.Диадок 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
ООО «Яндекс»: Предоставление в использование сервиса 
Яндекс.Диск 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: 
Контрагенты: адрес места регистрации; дата рождения; 
сведения о водительском удостоверении; фамилия, имя, 
отчество; сведения о реквизитах банковского счета; номера 
контактных телефонов; гражданство; пол; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; место рождения; 
ИНН; ОГРНИП; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: адрес места регистрации; 
фамилия, имя, отчество; номера контактных телефонов; 
сведения о реквизитах банковского счета; место работы; 
занимаемая должность; адреса электронной почты 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; ИНН; место работы 
Представители контрагентов: фамилия, имя, отчество; ИНН; 
место работы 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Контрагенты: адрес места регистрации; сведения о 
водительском удостоверении; номера контактных телефонов; 
дата рождения; сведения о реквизитах банковского счета; 
фамилия, имя, отчество; пол; гражданство; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; место рождения; 
ИНН; ОГРНИП; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: адрес места регистрации; 
номера контактных телефонов; фамилия, имя, отчество; 
сведения о реквизитах банковского счета; место работы; 
занимаемая должность; адреса электронной почты 
 
ООО «Яндекс»: 
Контрагенты: адрес места регистрации; сведения о 
водительском удостоверении; номера контактных телефонов; 
дата рождения; сведения о реквизитах банковского счета; 
фамилия, имя, отчество; пол; гражданство; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; место рождения; 
ИНН; ОГРНИП; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: адрес места регистрации; 



78 
 
 

номера контактных телефонов; фамилия, имя, отчество; 
сведения о реквизитах банковского счета; место работы; 
занимаемая должность; адреса электронной почты 
 
 
АО «Селектел»: 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; ИНН; место работы 
Представители контрагентов: фамилия, имя, отчество; ИНН; 
место работы 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: через сайт третьего лица 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам и 
документам на бумажных носителях 
ООО «Яндекс»: через сайт третьего лица 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
ООО «Яндекс»: договор 
АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

9.2. Оформление самозанятых  
Макроцель: Сопровождение и поддержка деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Оформление самозанятых 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Самозанятые 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Самозанятые: по email; на бумажных носителях 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Самозанятые 
Другие данные: вид работы; сведения о реквизитах 
банковского счета; сведения об окладе; наименование и 
реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа) документа, удостоверяющего личность; 
адреса электронной почты; адрес места регистрации (по 
паспорту, или иному документу, удостоверяющего личность); 
ИНН; номер мобильного телефона; сведения о самозанятости; 
фамилия, имя, отчество 
 

Основание для обработки Самозанятые: Договор; Требования законодательства 
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персональных данных: Российской Федерации: НК РФ; ФЗ «О бухгалтерском учете» 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Договор с самозанятым 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Договор с самозанятым 

Места хранения бумажных 
документов: 

Договор с самозанятым: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Самозанятые: Персональные данные обрабатываются в 
течение 5 лет после прекращения договора в соответствии со 
ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона «О бухгалтерском 
учете», а после передаются на архивное хранение в течение 50 
лет соответствии с п.301 Приказа Росархива  
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Бухгалтер, Юрист 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Самозанятые: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Отсутствуют 

Цель передачи персональных Отсутствует 
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данных третьим лицам: 
Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Отсутствуют 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Отсутствует 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Отсутствуют 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

9.3. Проверка контрагентов  
Макроцель: Сопровождение и поддержка деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Проверка контрагентов 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Грузоперевозчики; Клиенты 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Третье лицо: АО «ПФ «СКБ Контур»; ООО «Точка–Точка 
Логистика»  
Клиенты: через сайт 
Физическое лицо  
Грузоперевозчики: через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Грузоперевозчики 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; реквизиты 
водительского удостоверения; пол; место рождения; адрес 
места регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность) 
Клиенты 
Другие данные: сведения об участии в судебных 
разбирательствах; фамилия, имя, отчество; сведения о 
задолженности; сведения об исполнительных производствах 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Грузоперевозчики: Требования законодательства Российской 
Федерации: ГК РФ (абз. 2 п. 1 ст. 160), ст. 54.1 НК РФ; 
Инициатива физического лица по заключению договора; 
Осуществление прав и законных интересов: Проверка 
благонадежности грузоперевозчика 
Клиенты: Требования законодательства Российской 
Федерации: ГК РФ (абз. 2 п. 1 ст. 160), ст. 54.1 НК РФ; 
Инициатива физического лица по заключению договора; 
Осуществление прав и законных интересов: Проверка 
благонадежности клиента 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, Отсутствует 
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которые хранятся: 
Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Грузоперевозчики:  
–Персональные данные представителей контрагентов и 
контрагентов в случае, если они не прошли проверку, 
обрабатываются в течение 30 дней с момента принятия 
решения об отказе в сотрудничестве в соответствии с ч. 4 ст. 
21 152–ФЗ 
–В случае, если контрагент прошел проверку (был заключен 
договор), то персональные данные указанных лиц 
обрабатываются в течение 5 лет после прекращения договора 
в соответствии со ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона 
«О бухгалтерском учете», п. 11 Приказа Росархива № 236. 
Клиенты:  
–Персональные данные представителей контрагентов и 
контрагентов в случае, если они не прошли проверку, 
обрабатываются в течение 30 дней с момента принятия 
решения об отказе в сотрудничестве в соответствии с ч. 4 ст. 
21 152–ФЗ 
–В случае, если контрагент прошел проверку (был заключен 
договор), то персональные данные указанных лиц 
обрабатываются в течение 5 лет после прекращения договора 
в соответствии со ст. 23 НК РФ, ст. 29 Федерального закона 
«О бухгалтерском учете», п. 11 Приказа Росархива № 236. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Юрист 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Клиенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на не используются 
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основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 
Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «ПФ «СКБ Контур» (Екатеринбург, ул. Народной Воли, 
19а) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: Использование системы 
Контур.Фокус 
ООО «Точка–Точка Логистика» Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: 
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; пол; место 
рождения; адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); реквизиты 
водительского удостоверения 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»:  
Грузоперевозчики: фамилия, имя, отчество; пол; место 
рождения; адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); реквизиты 
водительского удостоверения  
 
АО «Селектел»: 
Клиенты: фамилия, имя, отчество; сведения о задолженности; 
сведения об исполнительных производствах; сведения об 
участии в судебных разбирательствах 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: через сайт третьего лица 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «ПФ «СКБ Контур»: договор 
АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 
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9.4. Участие в судебных разбирательствах  
Макроцель: Сопровождение и поддержка деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Разрешение трудовых споров с работниками, взыскание 
дебиторской задолженности и решение иных споров в суде 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Лица, участвующие в деле; Представители 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Лица, участвующие в деле: по email; на бумажных 
носителях 
Представители: по API 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Лица, участвующие в деле 
паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код 
подразделения); номер мобильного телефона; фактический 
адрес места жительства; ОГРНИП; адрес электронной почты; 
фамилия, имя, отчество; адрес места регистрации (по 
паспорту, или иному документу, удостоверяющего личность) 
Представители 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
полномочия по доверенности; номер мобильного телефона; 
реквизиты доверенности; фамилия, имя, отчество; 
наименование и реквизиты документа об образовании, 
квалификации, специальности (серия и номер, дата выдачи, 
наименование выдавшего органа); адреса электронной почты 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Лица, участвующие в деле: Участие физического лица в 
конституционном, гражданском, административном, 
уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в 
арбитражных судах 
Представители: Участие физического лица в 
конституционном, гражданском, административном, 
уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в 
арбитражных судах 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Доверенность; Доказательства; Досудебная претензия; 
Исковое заявление 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Доверенность; Доказательства; Досудебная претензия; 
Исковое заявление; Процессуальные документы 

Места хранения бумажных 
документов: 

Доверенность: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 
11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
Доказательства: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 
11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
Досудебная претензия: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в 
офисе 
Исковое заявление: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
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дом 11  – шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
Процессуальные документы: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в 
офисе 
 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Лица, участвующие в деле: Персональные данные 
обрабатываются в течение 5 лет после принятия решения по 
делу (п.143 Приказа Росархива №236) 
Представители: Персональные данные обрабатываются в 
течение 5 лет после принятия решения по делу (п.143 Приказа 
Росархива №236) 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Юрист 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Лица, участвующие в деле: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
Представители: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

Судебные органы (Россия) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
 

Цель передачи персональных Судебные органы: участие в судебных разбирательствах 
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данных третьим лицам: ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

Судебные органы: 
Лица, участвующие в деле: паспортные данные (серия, номер, 
кем и когда выдан, код подразделения); фамилия, имя, 
отчество; номер мобильного телефона; ОГРНИП; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); фактический адрес места 
жительства; адрес электронной почты 
Представители: полномочия по доверенности; наименование 
и реквизиты документа об образовании, квалификации, 
специальности (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа); фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; реквизиты доверенности; адреса электронной 
почты 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Лица, участвующие в деле: паспортные данные (серия, номер, 
кем и когда выдан, код подразделения); фамилия, имя, 
отчество; номер мобильного телефона; ОГРНИП; адрес места 
регистрации (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); фактический адрес места 
жительства; адрес электронной почты 
Представители: полномочия по доверенности; наименование 
и реквизиты документа об образовании, квалификации, 
специальности (серия и номер, дата выдачи, наименование 
выдавшего органа); фамилия, имя, отчество; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номер мобильного 
телефона; реквизиты доверенности; адреса электронной 
почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

Судебные органы: на бумажных носителях 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам и 
документам на бумажных носителях 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

Судебные органы: законодательный акт 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 
10. Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 

10.1. Аналитика поведения пользователей  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Сбор аналитики на веб–сайтах и в мобильных приложениях 
организации 
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Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Пользователи 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Физическое лицо 
Пользователи: через сайт 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Пользователи 
Другие данные: количество посещений; сведения о браузере; 
местоположение; возраст; сведения об устройстве; источник 
траффика; национальность; сведения о состоянии здоровья; 
ID пользователя; время посещения; пол; сведения об ОС 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Пользователи: Согласие на обработку персональных данных 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Пользователи: Персональные данные обрабатываются до 
истечения сроков жизни файлов cookie/ до очистки истории 
браузера пользователем. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор; Технический отдел 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Пользователи: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 

не используются 
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последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 
Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Яндекс» (119021, г. Москва, ул. Льва Толстого, д. 16) 
ООО «Семантик диджитал» (394043, г. Воронеж, ул. 
Ленина, д. 56, оф. 5) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: Использование метрической системы 
ООО «Семантик диджитал»: Оказание услуг поисковой 
оптимизации 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: 
Пользователи: сведения об ОС; сведения о браузере; сведения 
об устройстве; время посещения; пол; местоположение; id 
пользователя; источник траффика; количество посещений; 
возраст 
 
ООО «Семантик диджитал»: 
Пользователи: сведения об ОС; сведения о браузере; сведения 
об устройстве; время посещения; пол; местоположение; id 
пользователя; источник траффика; количество посещений; 
возраст 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Пользователи: сведения об ОС; сведения о браузере; сведения 
об устройстве; время посещения; пол; местоположение; id 
пользователя; источник траффика; количество посещений; 
возраст 
 
АО «Селектел»: 
Пользователи: сведения об ОС; сведения о браузере; сведения 
об устройстве; время посещения; пол; местоположение; id 
пользователя; источник траффика; количество посещений; 
возраст 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Яндекс»: через сайт третьего лица 
ООО «Семантик диджитал»: по API 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Яндекс»: договор 
ООО «Семантик диджитал»: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
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АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

10.2. Использование персональных данных на dev–сервере  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Использование персональных данных субъектов (работники, 
иные лица) для осуществления тестирования системы 
разработчиками 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники; Физические лица, оказывающие услуги по 
договору ГПХ; Контрагенты; Представители контрагентов; 
Клиенты; Грузоперевозчики; 
Грузоотправители/грузополучатели; Водители; Посетители 
сайта; Контактные лица контрагентов; Заявители; 
Пользователи 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

Созданы самостоятельно в компании:  
Копирование баз данных, содержащих персональные данные 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: сведения об участии в судебных 
разбирательствах; занимаемая должность; фамилия, имя, 
отчество; сведения о коррупционном случае; сведения о 
совершенном правонарушении 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ 
Другие данные: адреса электронной почты; фамилия, имя, 
отчество; номер мобильного телефона 
Контрагенты 
Другие данные: сведения о реквизитах банковского счета; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; ОГРНИП; 
фамилия, имя, отчество; ИНН; место рождения; адрес места 
регистрации; дата рождения; пол; адрес электронной почты; 
гражданство; сведения об участии в судебном деле; номера 
контактных телефонов; вое 
Представители контрагентов 
Другие данные: полномочия по доверенности; реквизиты 
доверенности; сведения об участии в судебном деле; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; фамилия, 
имя, отчество; адреса электронной почты; адрес места 
регистрации 
Клиенты 
Другие данные: номера контактных телефонов; адрес 
электронной почты; фамилия, имя, отчество; ИНН; адрес 
доставки; номер заказа 
Грузоперевозчики 
Другие данные: адрес электронной почты; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; ИНН; реквизиты 
водительского удостоверения; марка, регистрационный знак 
ТС 
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Грузоотправители/грузополучатели 
Другие данные: реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; номера контактных телефонов; адрес электронной 
почты; фамилия, имя, отчество; ИНН 
Водители 
Другие данные: адрес места регистрации (по паспорту, или 
иному документу, удостоверяющего личность); адрес 
электронной почты; полномочия по доверенности; реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты 
водительского удостоверения; фамилия, имя, отчество; ИНН; 
реквизиты доверенности; дата рождения 
Посетители сайта 
Другие данные: адрес электронной почты 
Контактные лица контрагентов 
Другие данные: сведения об участии в судебных 
разбирательствах; фамилия, имя, отчество; место работы; 
сведения о связях с другими юридическими лицами; сведения 
о коррупционном случае; сведения о совершенном 
правонарушении 
Заявители 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; место работы 
Пользователи 
Другие данные: адрес электронной почты; фамилия, имя, 
отчество; сведения из обращения; номер контактного 
телефона 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных; 
Осуществление прав и законных интересов 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
Договор 
Контрагенты: Договор 
Представители контрагентов: Осуществление прав и 
законных интересов 
Клиенты: Договор 
Грузоперевозчики: Осуществление прав и законных 
интересов 
Грузоотправители/грузополучатели: Осуществление прав и 
законных интересов 
Водители: Осуществление прав и законных интересов 
Посетители сайта: Пользовательское соглашение 
Контактные лица контрагентов: Осуществление прав и 
законных интересов 
Заявители: Осуществление прав и законных интересов 
Пользователи: Осуществление прав и законных интересов 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 
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Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения трудовых отношений 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
Персональные данные обрабатываются до расторжения 
договора 
Контрагенты: Персональные данные обрабатываются до 
расторжения договора 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются до расторжения договора с контрагентом  
Клиенты: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения договора  
Грузоперевозчики: Персональные данные обрабатываются 
до прекращения договора грузоперевозки  
Грузоотправители/грузополучатели: Персональные данные 
обрабатываются до прекращения договора грузоперевозки 
Водители: Персональные данные пользователей 
обрабатываются до отзыва согласия либо до истечения срока 
действия согласия/до достижения целей обработки, в 
зависимости от того, что произойдет раньше, и уничтожаются 
в течение 30 дней согласно ч.4 ст.21 152–ФЗ 
Посетители сайта: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения пользовательского соглашения  
Контактные лица контрагентов: Персональные данные 
пользователей обрабатываются до прекращения договора с 
контрагентом 
Заявители: Персональные данные пользователей 
обрабатываются до прекращения взаимодействия с субъектом 
Пользователи: Персональные данные пользователей 
обрабатываются до прекращения пользовательского 
соглашения 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический отдел 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
сбор; систематизация; хранение; использование; извлечение; 
уничтожение; запись; удаление; накопление; доступ; 
обновление; изменение 
Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
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доступ; обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Клиенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Грузоперевозчики: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Грузоотправители/грузополучатели: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Посетители сайта: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Контактные лица контрагентов: сбор; систематизация; 
хранение; использование; извлечение; уничтожение; запись; 
удаление; накопление; доступ; обновление; изменение 
Заявители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Пользователи: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
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Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «Селектел»: 
Контрагенты: сведения об участии в судебном деле; адрес 
места регистрации; дата рождения; фамилия, имя, отчество; 
номера контактных телефонов; сведения о реквизитах 
банковского счета; гражданство; пол; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; место рождения; адрес 
электронной почты; реквизиты водительского удостоверения; 
ИНН; ОГРНИП 
Работники: фамилия, имя, отчество; сведения о совершенном 
правонарушении; занимаемая должность; сведения о 
коррупционном случае; сведения об участии в судебных 
разбирательствах 
Физические лица, оказывающие услуги по договору ГПХ: 
фамилия, имя, отчество; адреса электронной почты 
Представители контрагентов: сведения об участии в судебном 
деле; фамилия, имя, отчество 
Клиенты: адрес доставки; номера контактных телефонов; 
фамилия, имя, отчество; номер заказа; адрес электронной 
почты; ИНН 
Грузоперевозчики: номера контактных телефонов; фамилия, 
имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; адрес электронной почты; ИНН 
Грузоотправители/грузополучатели: адрес электронной 
почты; номера контактных телефонов; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; фамилия, имя, отчество 
Водители: дата рождения; фамилия, имя, отчество; адрес 
электронной почты; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющего личность); ИНН; реквизиты 
водительского удостоверения 
Посетители сайта: адрес электронной почты 
Контактные лица контрагентов: сведения о связях с другими 
юридическими лицами; фамилия, имя, отчество; место 
работы; сведения о совершенном правонарушении; сведения о 
коррупционном случае; сведения об участии в судебных 
разбирательствах 
Заявители: адрес электронной почты; фамилия, имя, отчество; 
место работы 
Пользователи: адрес электронной почты; фамилия, имя, 
отчество; номер контактного телефона; сведения из 
обращения 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 
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10.3. Консультирование через онлайн–чат  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Сбор персональных данных и последующее консультирование 
посетителей сайта через онлайн–чат 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Пользователи 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Пользователи: через сайт; по телефону 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Пользователи 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; сведения из 
обращения; номера контактных телефонов; запись разговора; 
адреса электронной почты 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Пользователи: Согласие на обработку персональных данных 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Пользователи: Персональные данные обрабатываются до 
завершения взаимодействия в рамках консультации или до 
отзыва согласия (в зависимости от того, что наступит 
раньше), и уничтожаются по истечении 30 дней в 
соответствии с ч.4–5 ст.21 152–ФЗ 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Отдел поддержки пользователей–клиентов; Отдел поддержки 
пользователей–перевозчиков 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Пользователи: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 
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Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Пользователи: сведения из обращения; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; запись разговора; адреса 
электронной почты 
 
АО «Селектел»: 
Пользователи: сведения из обращения; номера контактных 
телефонов; фамилия, имя, отчество; запись разговора; адреса 
электронной почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
АО «Селектел»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

10.4. Направление маркетинговых и информационных рассылок посредством Email и СМС  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Направление маркетинговых email–рассылок 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 

Посетители сайта; Представители контрагентов; Контрагенты; 
Водители 
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обрабатываются: 
Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Водители: из информационной системы 
Контрагенты: из информационной системы 
Посетители сайта: через сайт 
Представители контрагентов: из информационной системы 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Посетители сайта 
Другие данные: адреса электронной почты 
Представители контрагентов 
Другие данные: номер мобильного телефона; фамилия, имя, 
отчество; адрес электронной почты; место работы 
Контрагенты 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адреса электронной почты 
Водители 
Другие данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
ИНН; номер мобильного телефона; реквизиты водительского 
удостоверения 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Посетители сайта: Согласие на обработку персональных 
данных 
Представители контрагентов: Договор  
Контрагенты: Договор  
Водители: Договор  
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Посетители сайта: Персональные данные обрабатываются до 
достижения цели обработки ПДн (до прекращения 
маркетинговой кампании) или до отзыва СОПД, далее 
уничтожаются в течение 30 дней (ч. 4 ст. 21 № 152–ФЗ) 
Представители контрагентов: Персональные данные 
обрабатываются до достижения цели обработки ПДн (до 
прекращения маркетинговой кампании) или до отзыва СОПД, 
далее уничтожаются в течение 30 дней (ч. 4 ст. 21 № 152–ФЗ) 
Контрагенты: Персональные данные обрабатываются до 
достижения цели обработки ПДн (до прекращения 
маркетинговой кампании) или до отзыва СОПД, далее 
уничтожаются в течение 30 дней (ч. 4 ст. 21 № 152–ФЗ) 
Водители: Персональные данные обрабатываются до 
достижения цели обработки ПДн (до прекращения 
маркетинговой кампании) или до отзыва СОПД, далее 
уничтожаются в течение 30 дней (ч. 4 ст. 21 № 152–ФЗ) 
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Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор; Технический отдел 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Посетители сайта: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; предоставление; доступ; обновление; изменение 
Представители контрагентов: сбор; систематизация; хранение; 
использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
Контрагенты: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
Водители: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
ООО «ЮНИСЕНДЕР СМАРТ» (127015, г. Москва, вн.тер.г. 
Муниципальный Округ Бутырский, Большая 
Новодмитровская ул., д. 23, э/помещ. 2/46) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
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Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
ООО «ЮНИСЕНДЕР СМАРТ»: Использование сервиса 
рассылок 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «Селектел»: 
Посетители сайта: адреса электронной почты 
Представители контрагентов: адрес электронной почты; 
фамилия, имя, отчество; номер мобильного телефона; место 
работы 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адреса электронной почты 
Водители: фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона; 
адрес электронной почты; ИНН; реквизиты водительского 
удостоверения 
 
ООО «ЮНИСЕНДЕР СМАРТ»: 
Посетители сайта: адреса электронной почты 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Посетители сайта: адреса электронной почты 
Представители контрагентов: адрес электронной почты; 
фамилия, имя, отчество; номер мобильного телефона; место 
работы 
Контрагенты: фамилия, имя, отчество; номер мобильного 
телефона; адреса электронной почты 
Водители: фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; номер мобильного телефона; 
адрес электронной почты; ИНН; реквизиты водительского 
удостоверения 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
Посетители сайта: адреса электронной почты 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
ООО «ЮНИСЕНДЕР СМАРТ»: через сайт третьего лица 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «Селектел»: договор 
ООО «ЮНИСЕНДЕР СМАРТ»: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
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Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

10.5. Обработка заявок на сайте https://dot–dot.ru/  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Сбор обратной связи от посетителей сайта по различным 
вопросам через формы обратной связи 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Пользователи 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Пользователи: по email; через сайт; по телефону 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Пользователи 
Другие данные: адрес электронной почты; запись разговора; 
сведения, указанные в обращении; номера контактных 
телефонов 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Пользователи: Согласие на обработку персональных данных 
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Пользователи: – Персональные данные обрабатываются 
до завершения взаимодействия в рамках консультации или до 
отзыва согласия (в зависимости от того, что наступит 
раньше), и уничтожаются по истечении 30 дней в 
соответствии с ч.4–5 ст.21 152–ФЗ; 
– В случае, если заявки обрабатываются в рамках 
преддоговорных отношений, то персональные данные 
обрабатываются до заключения договора. 
 

Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический отдел; Отдел поддержки пользователей–
клиентов; Отдел поддержки пользователей–перевозчиков; 
Отдел логистики 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с Пользователи: сбор; систематизация; хранение; 
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персональными данными: использование; извлечение; уничтожение; запись; удаление; 
накопление; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 

ПАО «Мегафон» (127006, г. Москва, пер Оружейный, д. 41) 
АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
ООО «Точка–Точка Логистика» (107045, г. Москва, Луков 
пер., д. 4, помещ. 4П) 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ» (125252, г. 
Москва, проезд Березовой рощи, д. 12, ком. 4) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: Оказание услуг виртуальной АТС 
АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
ООО «Точка–Точка Логистика»: Совместное участие в 
реализации бизнес–процесса 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Размещение 
БД на серверах ООО «РЕГ.РУ» 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: 
Пользователи: запись разговора; номера контактных 
телефонов 
 
АО «Селектел»: 
Пользователи: запись разговора; адрес электронной почты; 
номера контактных телефонов; сведения, указанные в 
обращении 
 
ООО «Точка–Точка Логистика»: 
Пользователи: запись разговора; адрес электронной почты; 
номера контактных телефонов; сведения, указанные в 
обращении 
 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: 
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Пользователи: запись разговора; адрес электронной почты; 
номера контактных телефонов; сведения, указанные в 
обращении 
 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

ПАО «Мегафон»: иное 
АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
ООО «Точка–Точка Логистика»: доступ к системам 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: Метод 
записи/изменения данных в базе данных 
 

Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

ПАО «Мегафон»: договор 
АО «Селектел»: договор 
ООО «Точка–Точка Логистика»: договор 
ООО «Регистратор доменных имен РЕГ.РУ»: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 

 

10.6. Публикация контактных данных на сайте  
Макроцель: Совершенствование и развитие деятельности 
Цель обработки персональных 
данных: 

Публикация сведений о субъектах на сайте 

Наименование категории 
субъектов данных, чьи данные 
обрабатываются: 

Работники 

Источники персональных 
данных и способы их 
получения 

 
Физическое лицо 
Работники: по электронной почте 
 

Состав обрабатываемых 
персональных данных в рамках 
процесса: 

Работники 
Другие данные: дата регистрации на платформе; созданный 
контент; фамилия, имя 
 

Основание для обработки 
персональных данных: 

Работники: Согласие на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом для распространения  
 

Состав бумажных документов, 
предоставляемых субъектами 
данных: 

Отсутствует 

Состав бумажных документов, 
которые хранятся: 

Отсутствует 

Места хранения бумажных 
документов: 

Отсутствует 

Срок обработки и хранения 
персональных данных: 

Работники: Персональные данные обрабатываются до 
прекращения работы сайта либо до отзыва СОПД (в 
зависимости от того, что произошло раньше) и уничтожаются 
в течение 30 дней 
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Порядок уничтожения 
персональных данных при 
достижении целей их обработки 
или при наступлении иных 
законных оснований 

Уничтожение персональных данных из информационных 
систем производится встроенными средствами 
информационной системы и производится администраторами 
информационных систем, а с бумажных носителей, в случае 
их наличия, с помощью сжигания или шредирования 

Отделы и работники, 
участвующие в процессе: 

Технический директор 

Способы обработки 
персональных данных 

Смешанная обработка 

Совершаемые действия с 
персональными данными: 

Работники: сбор; систематизация; хранение; использование; 
извлечение; уничтожение; запись; удаление; накопление; 
распространение; доступ; обновление; изменение 
 

Информационные системы 
персональных данных, в 
которых обрабатываются 
персональные данные: 

не используются 

Персональные данные, 
вносимые в информационные 
системы персональных данных: 

не используются 

Информация о принятии на 
основании исключительно 
автоматизированной обработки 
персональных данных решений, 
порождающих юридические 
последствия в отношении 
субъекта персональных данных 
или иным образом 
затрагивающих его права и 
законные интересы 

не используются 

Третьи лица, которым 
передаются персональные 
данные: 
 

АО «Селектел» (196006, г Санкт–Петербург, Цветочная ул, д. 
21, литера а) 
Парамошкин Сергей Владимирович (Россия) 
 

Цель передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: Размещение БД на серверах АО «Селектел» 
Парамошкин Сергей Владимирович: Оказание услуг по 
поддержке сайта 
 

Передаваемые персональные 
данные третьим лицам: 

АО «Селектел»: 
Работники: дата регистрации на платформе; созданный 
контент; фамилия, имя 
 
Парамошкин Сергей Владимирович: 
Работники: дата регистрации на платформе; созданный 
контент; фамилия, имя 
 

Способ передачи персональных 
данных третьим лицам: 

АО «Селектел»: хранение ПДн из информационной системы 
без доступа 
Парамошкин Сергей Владимирович: Доступ к ИС 
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Основания для передачи 
персональных данных третьим 
лицам: 

АО «Селектел»: договор 
Парамошкин Сергей Владимирович: договор 
 

Трансграничная передача 
персональных данных: 

Отсутствует 
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11. Работники, имеющие доступ к персональным данным 

№ 
п/п Название должностей и отделов 

1. Технический директор (Аналитика поведения пользователей; Выявление и расследование 
инцидентов информационной безопасности (на будущее); Направление маркетинговых и 
информационных рассылок посредством Email и СМС; Оформление заявок на 
грузоперевозки через сайт; Предоставление доступа в информационные системы; 
Публикация контактных данных пользователей на сайте; Регистрация и создание учетной 
записи/аккаунта на сайте https://dot–dot.ru/register для перевозчиков; Хранение 
персональных данных водителей в ЛК «Точка–Точка» (заполняемые через мобильное 
приложение)) 

2. Бухгалтер (Государственная отчетность; Доставка товара клиентам; Забор товаров у 
клиентов; Заключение и исполнение договоров с контрагентами; Обеспечение защиты 
имущества; Оформление самозанятых; Оформление электронных подписей; Охрана труда и 
проведение СОУТ; Подбор кандидатов на вакантные должности; Предоставление 
корпоративной мобильной связи; Предоставление справок работникам и уволенным 
работникам; Проведение бухгалтерского аудита; Расчет и начисление заработной платы, 
авансовых платежей и социальных выплат, Payroll; Трудоустройство работников; Хранение 
документов по уволенным работникам) 

3. Юрист (Доставка товара клиентам; Забор товаров у клиентов; Заключение и исполнение 
договоров с контрагентами; Обеспечение защиты имущества; Оформление доверенностей; 
Оформление электронных подписей; Проверка контрагентов; Сбор и обработка заявлений о 
коррупции (процесс на будущее); Трудоустройство работников; Участие в судебных 
разбирательствах) 

4. Технический отдел (Техническая поддержка; Аналитика поведения пользователей; 
Направление маркетинговых и информационных рассылок посредством Email и СМС; 
Обеспечение защиты имущества; Обработка заявок на сайте https://dot–dot.ru/; 
Предоставление доступа в информационные системы; Доставка товара клиентам; Забор 
товаров у клиентов; Использование персональных данных на dev–сервере; Регистрация, 
авторизация и использование мобильного приложения «Точка–Точка»; Сбор и обработка 
заявлений о коррупции (процесс на будущее)) 

5. Отдел поддержки пользователей–перевозчиков (Доставка товара клиентам; Забор товаров у 
клиентов; Оформление доверенностей; Сбор и обработка заявлений о коррупции (процесс 
на будущее)) 

6. Исполнительный директор (Доставка товара клиентам; Забор товаров у клиентов; 
Заключение и исполнение договоров с контрагентами; Обеспечение защиты имущества; 
Оформление заявок на грузоперевозки через сайт; Проверка контрагентов; Размещение 
данных на сторонних площадках для оформления заказа) 

7. Отдел поддержки пользователей–клиентов (Консультирование через онлайн–чат; 
Обработка заявок на сайте https://dot–dot.ru/; Оформление доверенностей; Оформление 
заявок на грузоперевозки через сайт) 

8. Менеджер поддержки пользователей–перевозчиков (Консультирование через онлайн–чат; 
Обработка заявок на сайте https://dot–dot.ru/; Оформление доверенностей; Оформление 
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№ 
п/п Название должностей и отделов 

заявок на грузоперевозки через сайт) 
9. Отдел логистики (Оформление заявок на грузоперевозки через сайт) 
10. Руководители подразделений (Подбор кандидатов на вакантные должности; 

Предоставление корпоративной мобильной связи; Расчет и начисление заработной платы, 
авансовых платежей и социальных выплат, Payroll) 

11. Служба документооборота (Оформление доверенностей) 
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12. Места хранения персональных данных 

№ 
п/п Процесс Перечень должностей, имеющих 

доступ к местам хранения 

Адреса и места хранения бумажных документов, содержащих 
персональные данные 
 

1 Заключение и 
исполнение 
договоров с 
контрагентами 

Бухгалтер; Юрист; Исполнительный 
директор 

Закрывающие документы: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 

2 Оформление 
доверенностей 

Юрист Доверенности на работников: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 –шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
 

3 Оформление 
самозанятых 

Бухгалтер Договор с самозанятым: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 
11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 

4 Охрана труда и 
проведение СОУТ 

Бухгалтер Журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной 
безопасности: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – 
Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 
Журнал учета противопожарных инструктажей: 101000, город 
Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе 
бухгалтерии 

5 Расчет и 
начисление 
заработной платы, 
авансовых 
платежей и 
социальных 
выплат, Payroll 

Бухгалтер; Руководители подразделений Заявление на выплату материальной помощи: 101000, город 
Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе 
бухгалтерии 
Заявление на налоговые вычеты: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 
Исполнительные листы: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 

6 Трудоустройство 
работников 

Бухгалтер; Юрист Заявление о приеме на работу: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
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Лист ознакомления с ЛНА: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 
Приказ о приеме на работу: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, 
дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
 
Трудовой договор: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – 
Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 

7 Участие в 
судебных 
разбирательствах 

Юрист Доверенность: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – шкаф 
в запираемом кабинете юриста в офисе 
 
Доказательства: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – 
шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
 
Досудебная претензия: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 
11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
 
Исковое заявление: 101000, город Москва, улица Чаплыгина, дом 11 – 
шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 
 
Процессуальные документы: 101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – шкаф в запираемом кабинете юриста в офисе 

8 Хранение 
документов по 
уволенным 
работникам 

Бухгалтер; Руководители подразделений Личное дело уволенного работника101000, город Москва, улица 
Чаплыгина, дом 11 – Запираемый шкаф в отделе бухгалтерии 
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Лист регистрации изменений 
 

Порядковый номер 
и дата внесения 
изменений 

Наименование 
документа, 
фиксирующего 
изменения 

№ замененных 
(исправленных) 
листов 

Подпись лица, 
внесшего 
изменения 
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